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อุุตสาหกรรมไมซ์์ของไทยมีีศัักยภาพโดดเด่น่ในการจััดงานระดับัภูมิูิภาคและระดับั

สากล ทั้้�งการประชุุมองค์ก์ร (Meetings) การเดินิทางเพ่ื่�อเป็น็รางวััล (Incentive Travel) 

การประชุุมวิิชาชีีพ (Conventions) และการแสดงสิินค้้าและอีีเวนต์์ (Exhibitions and 

Events) โดยมีีบทบาทสำำ�คััญต่่อการขัับเคล่ื่�อนเศรษฐกิิจ กระจายรายได้้สู่่�ภููมิิภาค และ

เสริิมสร้้างภาพลัักษณ์์ของประเทศบนเวทีโลก 

ด้ว้ยลัักษณะของงานที่่�ซับัซ้้อนและเกี่่�ยวข้องกัับหลายภาคส่่วน ความปลอดภััยจึึงเป็็น

เร่ื่�องที่่�ต้อ้งให้ค้วามสำำ�คัญัเป็น็ลำำ�ดับัแรก สำำ�นัักงานส่งเสริิมการจััดประชุุมและนิทิรรศการ 

(องค์์การมหาชน) หรืือ สสปน. ได้้จััดทำำ�คู่่�มืือฉบัับนี้้�ขึ้้�น ร่ว่มกับั กรมสวััสดิการและคุ้้�มครอง

แรงงาน และสมาคมวิิชาชีีพในอุุตสาหกรรมไมซ์์ ได้้แก่่ สมาคมการแสดงสิินค้้า (ไทย), 

สมาคมธุุรกิจิสร้้างสรรค์์การจััดงาน, สมาคมส่ง่เสริิมการจััดประชุุมนานาชาติิ (ไทย) และ 

สมาคมผู้้�ประกอบอาชีีพระบบแสงเสีียงภาพไทย  อันัสะท้อ้นพลังัของการบูรูณาการจาก

ทุุกภาคส่่วนในการขัับเคล่ื่�อนมาตรฐานความปลอดภััยร่่วมกััน

คู่่�มืือฉบัับนี้้�ครอบคลุุมประเด็็นด้้านความปลอดภััยที่่�สำำ�คััญ เช่่น สถานที่่�จััดงาน 

ระบบไฟฟ้้า โครงสร้้างและเวที อาหารและเคร่ื่�องด่ื่�ม การเดิินทาง และการจััดการ 

เหตุุฉุุกเฉิิน พร้้อมแบบประเมิินความพร้้อมที่่�สามารถนำำ�ไปใช้้ได้้จริิง เพ่ื่�อเป็็นเคร่ื่�อง

มืือเสริิมสร้้างความมั่่�นใจให้้กัับผู้้�จััดงาน ผู้้�เข้้าร่่วมงาน และทุุกฝ่่ายที่่�เกี่่�ยวข้้อง นำำ�ไปสู่่� 

การยกระดัับอุุตสาหกรรมไมซ์์ไทยให้้เติิบโตอย่่างมั่่�นคงและยั่่�งยืืน

คำ�นำ�
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วิิธีีการใช้้งาน

ข้้อสงวนสิิทธิ์์�

คู่่�มืือฉบับันี้้� จััดทำำ�ขึ้้�นเพ่ื่�อเป็น็แนวทางให้ผู้้้�จััดงาน ผู้้�เกี่่�ยวข้อง และผู้้�ดูแลสถานที่่� 

จััดงาน นำำ�ไปใช้้ในการวางแผนและประเมิินความพร้้อมด้้านความปลอดภััยในการ 

จััดงานไมซ์์อย่่างเป็็นระบบ

ผู้้�ใช้ง้านสามารถเริ่่�มต้้นจาก รายการตรวจประเมินิความปลอดภััยในการจััดงาน

ไมซ์์ เพ่ื่�อสำำ�รวจจความพร้อ้มในแต่ล่ะด้า้น จากนั้้�นนำำ�ผลประเมินิมาใช้ว้างแผนปรับัปรุงุ 

พร้อ้มศึกึษาข้อ้มูลในบทต่่างๆ ในคู่่�มืือเพื่�่อเลืือกแนวทางที่่�เหมาะสมกับัลักัษณะของงาน

คู่่�มืือฉบัับนี้้�สามารถปรัับใช้้กัับการจััดงานไมซ์์ทุุกประเภท ไม่่ว่่าจะเป็็นการ

ประชุุม (Meetings) การเดิินทางเพ่ื่�อเป็็นรางวััล (Incentive Travel) การประชุุม

วิิชาชีีพ (Conventions) และการจััดงานแสดงสิินค้้าและอีีเวนต์์ (Exhibitions and 

Events) ทั้้�งในระดัับเล็็ก กลาง และขนาดใหญ่่

คู่่�มืือฉบับันี้้� เป็น็แนวปฏิิบัตัิเิบื้้�องต้น้เพ่ื่�อส่ง่เสริมิความปลอดภัยัในการจััดงานไมซ์์ 

มิิได้้มีีผลบัังคัับตามกฎหมาย และไม่่สามารถใช้้แทนกฎหมาย กฎ ระเบีียบ หรืือข้้อ

บังัคับัอ่ื่�นที่่�เกี่่�ยวข้อง ผู้้�ใช้ง้านควรใช้คู้่่�มืือนี้้�ร่ว่มกับัข้อ้กำำ�หนดของหน่ว่ยงานที่่�เกี่่�ยวข้อง 

และกฎหมายท้อ้งถิ่่�นที่่�ใช้้บัังคับักับัการจััดงานแต่่ละประเภทอย่างรอบคอบและเหมาะสม

HOW TO USE THIS GUIDELINES

DISCLAIMER
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คำำ�นำำ� 

วิิธีีการใช้้งาน

นิิยามศััพท์์

รายการตรวจประเมิินความปลอดภััยในการจััดงานไมซ์์ (MICE Safety Checklist)

	 การจััดการพ้ื้�นที่่�จััดงานไมซ์์ (Space Management)                               

	 1. การจััดการความเสี่่�ยงในการจััดการพ้ื้�นที่่�  

	 2. แนวทางการตรวจสอบพ้ื้�นที่่�จััดงาน     

	 3. การประเมิินโครงสร้้างของสถานที่่�ทางกายภาพ 

	 4. การประเมิินความพร้้อมของพ้ื้�นที่่�                              

	 5. การตรวจสอบใบอนุุญาตและมาตรฐานสถานที่่�จััดงาน

	 6. การจััดการผู้้�เข้้าร่่วมงานในพ้ื้�นที่่�จััดงาน 

	 7. การทำำ�ประกัันภััย

	 8. การควบคุุมมลภาวะ

	 การรัักษาความปลอดภััย เหตุุฉุุกเฉิิน สุุขอนามััย และการปฐมพยาบาล 

	 (Security, Emergency, Hygiene & First Aid)

	 1. การรัักษาความปลอดภััย (Security)

	 2. ความปลอดภััยของข้้อมููลและไซเบอร์์ (Data Protection and Cyber Security)

	 3. การจััดการเหตุุฉุุกเฉิิน (Emergency Management)   

	 4. การควบคุุมและการจััดการฝููงชน (Crowd Control and Management)

	 5. มาตรฐานสุุขอนามััยในการจััดงานไมซ์์

	 6. มาตรฐานการปฐมพยาบาลในการจััดงานไมซ์์

	 ความปลอดภััยจากอััคคีีภััย และ ระบบไฟฟ้า้ (Fire & Electrical Safety Guideline)  

	 1. ข้้อปฏิิบััติิงานภายใต้้มาตรฐานความปลอดภััย เพื่่�อป้้องกัันอัันตรายจากไฟดููด	      

	    ไฟฟ้า้ลััดวงจร และอััคคีีภััย    

	 2. หน้้าที่่�และความรัับผิิดชอบของผู้้�ที่่�เกี่่�ยวข้้องในการทำำ�งานเกี่่�ยวกัับไฟฟ้า้

	 3. แผนป้้องกัันอััคคีีภััย

	 4. แผนตรวจตรา
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 	 การจััดการด้้านความปลอดภััยของโครงสร้้างชั่่�วคราว การแขวน อุุปกรณ์์เครื่่�องกลพิิเศษ 	

	 และเทคนิิคการแสดง (Safety Management for Temporary Structures, Rigging, 	

	 Special Machinery, and Technical Equipment)

	 1. การออกแบบและติิดตั้้�งโครงสร้้าง (Structural Design and Installation)

	 2. ความปลอดภััยในการติิดตั้้�งและใช้้งานอุุปกรณ์์ห้้อยแขวน (Rigging Equipment Safety)

	 3. ความปลอดภััยในการทำำ�งานบนที่่�สููง (Working at Height Safety)

	 4. การควบคุมุเครื่่�องจักัรและยานพาหนะที่่�ใช้ง้านในพ้ื้�นที่่� (Machinery and Vehicle Safety) 

	 5. ความปลอดภััยในการแสดงที่่�ใช้้อุปุกรณ์ห์้อ้ยแขวนและระบบควบคุุมอัตัโนมัตัิิ 

	 (Rigging and Automation)

	 6. ความปลอดภััยในการใช้้พลุ ดอกไม้้ไฟ และเอฟเฟ็ก็ต์พิ์ิเศษ

	 7. ความปลอดภััยในการใช้้งานวััสดุตุิดิไฟ ก๊าซหุงุต้ม้ บอลลููน และก๊๊าซอััดแรงดันั

	 8. ความปลอดภััยในการใช้ง้านโดรน (Drone Safety)

	 9. ความปลอดภััยในการใช้้งานอุุปกรณ์เ์ลเซอร์ ์(Laser)

	 10. ความปลอดภััยในการใช้้งานระบบเสีียงและการควบคุมุระดัับความดังัในงานอีีเวนต์์

	 การจััดการด้้านอาหารและเครื่่�องดื่่�ม (Food & Beverage Management)

	 1. แผนความปลอดภััยด้า้นอาหาร

	 2. ข้อจำำ�กัดัและความต้้องการพิิเศษด้า้นอาหาร

	 3. มาตรการการจัดัการเมื่่�อเกิดิการแพ้้อาหาร

	 4. เครื่่�องดื่่�มแอลกอฮอล์์

	 การเดินิทางและการขนส่่ง (Travel & Transportation)

	 1. ประเภทของการเดิินทาง และมาตรการความปลอดภััย

	 2. การจัดัเส้้นทางพิิเศษสำำ�หรับับุคุคลสำำ�คัญั

	 3. การจัดัเส้้นทางสำำ�รองในกรณีีฉุกุเฉินิ

	 4. การขนส่่งระหว่า่งที่่�พัักและสถานที่่�จัดังาน

	 5. การเลืือกผู้้�ให้บ้ริกิารด้า้นการขนส่่ง

	 6. การบริิหารจัดัการโลจิิสติกิส์์

บทที่่�
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นิิยามศััพท์์

.	 ภัยั (Hazard) : สภาพการณ์์ที่่�มีีแนวโน้้มจะก่่อให้้

เกิดิการบาดเจ็บ็ต่่อบุคุคล ความเสีียหายต่่อทรัพัย์์สินิ

หรืือวััสดุุ หรืือผลกระทบต่่อขีดความสามารถใน 

การปฏิิบััติงิานปกติิของบุุคคล

.	 อันัตราย (Danger) : ระดับัความรุนุแรงที่่�เป็็นผล

เน่ื่�องมาจากภััย ซึ่่�งอาจมีระดัับสููงมากหรืือน้อย  

ขึ้้�นอยู่่�กับมาตรการในการป้้องกััน 

.	 ความเสีียหาย (Damage) : ความรุุนแรงของ 

การบาดเจ็็บ ความสููญเสีียทางกายภาพ หรืือ 

ความเสีียหายที่่�เกิดิขึ้้�นต่่อการปฏิิบัตัิงิาน รวมถึงึ

ความเสีียหายทางด้้านการเงิิน

.	 อุบัุัติิเหตุ ุ (Accident) : เหตุกุารณ์์ที่่�เกิดิขึ้้�นโดย

ไม่่ได้้วางแผนไว้้ล่่วงหน้้า ซึ่่�งก่่อให้้เกิิดความ 

บาดเจ็็บ พิกิาร หรืือเสีียชีีวิิต และทำำ�ให้้ทรััพย์์สิิน

ได้้รับัความเสีียหาย

.	 ความปลอดภััย (Safety) : ในทางทฤษฎีี หมายถึึง 

“การปราศจากภััย” แต่่ในทางปฏิิบััติิ หมายถึึง 

“การปราศจากอัันตรายที่่�มีีโอกาสจะเกิิดขึ้้�น”

.	 การกระทำำ�ที่่�ไม่่ปลอดภััย (Unsafe Actions) :

	 พฤติิกรรมของบุุคคลที่่�เพิ่่�มความเสี่่�ยงในการเกิิด

อุุบััติเิหตุุ เช่่น การทำำ�งานลััดขั้้�นตอน การไม่่สวมใส่่

อุุปกรณ์์ป้้องกััน การฝ่่าฝืืนกฎระเบีียบ เป็็นต้้น

.	 สภาพการทำำ�งานที่่�ไม่่ปลอดภััย (Unsafe

	 Conditions) : สภาพแวดล้้อมทางกายภาพที่่�เพิ่่�ม

ความเสี่่�ยงในการเกิิดอุุบััติเิหตุุ เช่่น อุุปกรณ์์ชำำ�รุด 

พื้้�นที่่�ไม่่เป็็นระเบีียบ แสงสว่่างไม่่เพีียงพอ ไม่่มีี

อุุปกรณ์์ป้้องกันัอันัตราย เป็็นต้้น

.	 การบริิหารความเสี่่�ยง (Risk Management) : 

กระบวนการที่่�ใช้้ในการจััดการให้้โอกาสที่่�จะเกิิด

เหตุุการณ์์ไม่่พึึงประสงค์์ลดลงหรืือไม่่เกิดิขึ้้�น หรืือ

หากเกิดิขึ้้�นแล้้ว ผลกระทบของความเสีียหายจะถูกู

จััดการให้้อยู่่�ในระดัับที่่�ยอมรัับได้้

.	 แผนการควบคุุมฝูงูชน (Crowd Control) : แผนการ 

หรืือมาตรการ หรืือวิธีีการควบคุุมเหตุุการณ์์หรืือ

สถานการณ์์ที่่�มีีผู้้�คนรวมตััวกันัอยู่่�เป็็นจำำ�นวนมาก 

เพ่ื่�อป้องกันัหรืือบรรเทาความรุนุแรงหรืืออันตราย

.	 แผนการจััดการฝูงูชน (Crowd Management) : 

วิธิีีการวางแผนและจััดระเบีียบเชิิงรุกุที่่�เน้น้มาตรการ

ป้อ้งกันัเหตุุการณ์์ที่่�มีีผู้้�คนรวมตััวกันัอยู่่�เป็็นจำำ�นวน

มาก รวมถึงึความพร้อ้มในการสร้า้งความปลอดภัยั

.	 แผนการสื่�อสารในการจััดการภาวะวิิกฤติิ (Crisis 

Management Communications) : กระบวนการ

เชิิงกลยุุทธ์ใ์นการส่ื่�อสารกัับผู้้�มีส่ว่นได้เ้สีียต่า่ง ๆ    

ในช่่วงเวลาที่่�เกิิดวิิกฤติิหรืือสถานการณ์์ฉุุกเฉิิน 

เพ่ื่�อเผยแพร่่ข้้อมูลู อัพัเดท และให้้คำำ�แนะนำำ�อย่าง

ทันัท่่วงทีี
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รายการตรวจประเมิินความ
ปลอดภััยในการจััดงานไมซ์์
(MICE SAFETY CHECKLIST)
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แบบประเมิินนี้้�ช่่วยให้้ผู้้�จััดงานตรวจสอบความพร้้อมด้้านความปลอดภััยด้้วยตนเอง ครอบคลุุมทุุก

มิิติิที่่�สำำ�คััญของงานไมซ์์ เช่่น สถานที่่� ระบบไฟฟ้้า อาหาร การขนส่่ง และเหตุุฉุุกเฉิิน ใช้้ได้้กัับทุุกประเภท

ของงานไมซ์์ ทั้้�ง การจััดงานประชุุม การเดิินทางเพ่ื่�อเป็็นรางวััล การจััดงานแสดงสิินค้้าและอีีเวนต์์

วิิธีีใช้้งานแบบประเมิิน

	 •  อ่่านรายการประเมิินแต่่ละข้้อ แล้้วเลืือกตอบ “มีี” ได้้ 1 คะแนน หรืือ “ไม่่มีี” ได้้ 0 คะแนน

	 •  บัันทึึกคะแนนในแต่่ละหมวด (มีีทั้้�งหมด 6 หมวด)

	 •  รวมคะแนนทั้้�งหมด 

	 •  คำำ�นวณหาค่่าความปลอดภััยเฉลี่่�ยโดยนำำ�คะแนนรวมทั้้�งหมด หารด้้วย 115 แล้้วคููณด้้วย 100

เช่่น คะแนนรวมทั้้�งหมด 90 คะแนน จะมีีค่่าความปลอดภััยเฉลี่่�ยเท่่ากัับ 78% (90/115x100)

	 •  นำำ�ค่่าความปลอดภััยเฉลี่่�ยมาเปรีียบเทีียบกัับตารางแปลผลคะแนนความปลอดภััยในการจััดงาน 

		  ไมซ์์ เพ่ื่�อวางแผนปรัับปรุุงก่่อนจััดงาน

รายการตรวจประเมิินความ
ปลอดภััยในการจััดงานไมซ์์
(MICE SAFETY CHECKLIST)
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หััวข้้อ มีี  ไม่่มีี หมายเหตุุ

มีีการทำำ�สััญญากัับสถานที่่�จััดงานอย่่างรััดกุุม

มีีมาตรฐานการควบคุุมคุุณภาพอากาศ

มีีความสามารถในการรองรัับจำำ�นวนผู้้�เข้้าร่่วมงานอย่่างเหมาะสม

มีีเอกสารและการชี้้�แจงข้้อกำำ�หนด กฎระเบีียบการใช้้สถานที่่�อย่่างชััดเจน

มีีแผนการจััดการกับัสภาพอากาศที่่�ไม่่แน่่นอนสำำ�หรับัพื้้�นที่่�จััดงานนอกอาคาร

มีีทางออกฉุุกเฉิินที่่�ชััดเจน

มีีป้้ายบอกทางที่่�ชััดเจน

มีีที่่�จอดรถที่่�สะดวกและปลอดภััย

มีีห้้องน้ำำ��ที่่�สะอาด มีีจุุดซัักล้้าง และพื้้�นที่่�กำำ�จััดขยะ

มีีทางเข้้า-ออกเพีียงพอสำำ�หรัับผู้้�เข้้าร่่วมงานและยานพาหนะ

มีีสิ่่�งอำำ�นวยความสะดวกสำำ�หรัับผู้้�พิิการ

มีีพื้้�นที่่�ส่่วนกลางที่่�กว้้าง

มีีระบบโครงสร้้างและสิ่่�งอำำ�นวยความสะดวกพื้้�นฐานสำำ�หรับัการจััดงานไมซ์์

มีีการทำำ�ประกัันภััยตััวอาคาร ทรััพย์์สิิน และบุุคคลที่่� 3

รวมคะแนน (เต็็ม 14 คะแนน)

  แบบประเมิินความปลอดภััย

ช่ื่�อผู้้�ทำำ�แบบประเมิิน ........................................................................................................................

ตำำ�แหน่่ง .............................................................บริิษััท ..................................................................

ช่ื่�องาน………........................……..................……..................…. วัันที่่� ..........................................

จำำ�นวนผู้้�ร่ว่มกิจิกรรม............................สถานที่่�จัดังาน ......................................................................

คำำ�อธิิบาย: แบบประเมิินแบ่่งเป็็นทั้้�งหมด 6 หมวด รวมทั้้�งหมด 115 คะแนน

เลืือกคำำ�ตอบ “มีี” ได้้ 1 คะแนน และ “ไม่่มีี” ได้้ 0 คะแนน

หมวดที่่� 1 : การจััดการสถานที่่�จััดงาน (Space Management) คะแนนรวมทั้้�งสิ้้�น 14 คะแนน
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หััวข้้อ มีี ไม่่มีี หมายเหตุุ

มีีแผนรัักษาความปลอดภััย

มีีการรัักษาความปลอดภััย เช่่น การจััดวางตำำ�แหน่่งเจ้้าหน้้าที่่�และอุุปกรณ์์

รัักษาความปลอดภััย

มีีการเสริมิความปลอดภัยัเพิ่่�มเติมิ เช่่น การติดิตั้้�งกล้้องวงจรปิิดเพิ่่�มเติมิในจุุดเสี่่�ยง

มีีการควบคุุมการเข้้าออกพื้้�นที่่�จััดงาน เช่่น การใช้้ระบบลงทะเบีียนและ

การตรวจสอบบััตร

มีีการจััดทำำ�นโยบายความเป็็นส่่วนตััวโดยแจ้้งสิิทธิิของเจ้้าของข้้อมููล

มีีการขอความยิินยอมจากเจ้้าของข้้อมููล

มีีการรัักษาความปลอดภััยข้้อมููล

มีีมาตรการการเปิิดเผยข้้อมููลให้้กัับบุุคคลที่่�สาม

มีีแผนอพยพ

มีีการฝึึกซ้้อมแผนฉุุกเฉิิน

มีีการเตรีียมความพร้้อมของอุุปกรณ์์ฉุุกเฉิิน

การจััดการกัับความแออััดและความต่ื่�นตระหนก

มีีการดููแลผู้้�ที่่�ต้้องการความช่่วยเหลืือพิิเศษ

มีีแผนการจััดการฝููงชน

มีีแผนการควบคุุมฝููงชน

มีีการจััดการด้้านสุุขาภิิบาลอาหาร

มีีการจััดการระบบสุุขาภิิบาลและสิ่่�งอำำ�นวยความสะดวกด้้านสุุขอนามััย

มีีการจััดการขยะและของเสีียในงาน

มีีการป้้องกัันการแพร่่กระจายของเชื้้�อโรคในงาน

มีีหน่่วยปฐมพยาบาลและอุุปกรณ์์ปฐมพยาบาลที่่�เหมาะสมกัับขนาดของงาน

มีีการจััดเตรีียมอุุปกรณ์์ปฐมพยาบาล

หมวดที่่�  2 :  การรักษาความปลอดภััย เหตุุ ฉุุก เฉิิน สุุขอนามััย และการปฐมพยาบาล  
(Security, Emergency, Hygiene & First Aid) มีีคะแนนรวมทั้้�งสิ้้�น 25 คะแนน
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หััวข้้อ มีี ไม่่มีี หมายเหตุุ

มีีการวางแผนการเตรีียมความพร้้อมรัับมืือกรณีีฉุุกเฉิินทางการแพทย์์

มีีการเตรีียมความพร้้อมสำำ�หรัับผู้้�เข้้าร่่วมงานที่่�มีีโรคประจำำ�ตััว

มีีการเตรีียมความพร้้อมต่่อโรคประจำำ�ถิ่่�นหรืือโรคตามฤดููกาล

มีีการจััดตั้้�งศููนย์์บััญชาการเหตุุฉุุกเฉิิน

รวมคะแนน (เต็็ม 25 คะแนน

หมวดที่่� 3 : อััคคีภััยและระบบไฟฟ้้า (Fire and Electrical) มีีคะแนนรวมทั้้�งสิ้้�น 13 คะแนน

หััวข้้อ มีี  ไม่่มีี หมายเหตุุ

มีีการจััดทำำ�เส้้นทางหนีีไฟและเส้้นทางออกฉุุกเฉิิน

มีีอุุปกรณ์์ดัับเพลิิงที่่�สามารถนำำ�มาใช้้งานได้้โดยสะดวกตลอดเวลา

มีีมาตรการป้้องกัันความปลอดภััยต่่อผู้้�แสดงสิินค้้าและผู้้�เข้้าชมงาน

มีีอุุปกรณ์์แจ้้งเหตุุที่่�เห็็นได้้อย่างชััดเจน เข้้าถึึงได้้ง่า่ย หรืืออยู่่�ในเส้้นทางหนีีไฟ

มีีการแต่่งตั้้�งผู้้�ให้้บริิการไฟฟ้้าและวิิศวกรอย่่างเป็็นทางการ

มีีหลัักฐานการผ่า่นการฝึกึอบรมช่่างไฟฟ้า้อุุตสาหกรรมไมซ์์ของผู้้�ปฏิิบัตัิงิาน

มีีกรมธรรม์์ประกัันภััยคุ้้�มครองผู้้�ปฏิิบััติิงานและบุุคคลที่่�สาม

มีีการตรวจสอบระบบไฟฟ้้าและการเดิินสายไฟก่่อนเริ่่�มงานทุุกครั้้�ง

มีีการติิดตั้้�งระบบสายดินิให้้กับัอุุปกรณ์์ไฟฟ้้าและโครงสร้้างโลหะทั้้�งหมดที่่�ใช้้ไฟฟ้้า

มีีการติิดตั้้�งอุุปกรณ์์ป้้องกัันความเสีียหายของระบบไฟฟ้้า เช่่น เคร่ื่�องควบคุุม

แรงดััน (Stabilizer)

มีีการจััดโซนกั้้�นพื้้�นที่่�ชััดเจนและมีีอุุปกรณ์์ดัับเพลิิงประจำำ�บริิเวณติิดตั้้�ง

มีีการติดิตั้้�งสายไฟจากเครื่�่องกำำ�เนิดิไฟฟ้า้โดยช่า่งไฟฟ้า้หรืือวิศิวกรไฟฟ้า้ที่่�มีีใบอนุญุาต

มีีการตรวจสอบระดัับน้ำำ��มัันเชื้้�อเพลิิง แรงดัันและกระแสไฟฟ้้าของเคร่ื่�อง

กำำ�เนิิดไฟฟ้้าก่่อนการใช้้งาน

รวมคะแนน (เต็็ม 13 คะแนน)
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หมวดที่่� 4 :การติิดตั้้�งโครงสร้้าง การห้้อยแขวน เครื่�่องจัักร และเทคนิคิพิเิศษ (Rigging / Heavy & Special 
Requirements) มีีคะแนนรวมทั้้�งสิ้้�น 15 คะแนน

หััวข้้อ มีี ไม่่มีี หมายเหตุุ

มีีการจััดจ้า้งผู้้�ให้บ้ริกิารแขวนอุุปกรณ์์รอกที่่�มีีประสบการณ์์และมีีแนวปฏิิบััติดิ้า้น

ความปลอดภััย

มีีการใช้้โครงสร้้างและเอกสารที่่�ผ่่านการคำำ�นวณและรัับรองจากวิิศวกร

มีีการตรวจสอบสภาพอุุปกรณ์์และโครงสร้้างมีีการดำำ�เนิินการเป็็นระยะ

มีีการบัันทึึกผลการตรวจสอบและการบำำ�รุงรัักษาเก็็บไว้้เป็็นหลัักฐานตาม

ที่่�กำำ�หนดไว้้ใน

มีีการตรวจสอบจุุดห้้อยแขวนก่่อนการติิดตั้้�งอุุปกรณ์์บนโครงสร้้างชั่่�วคราว

มีีการเลืือกอุุปกรณ์์รอกที่่�เหมาะสมกัับน้ำำ��หนัักของโหลด

มีีการคำำ�นวณขีดจำำ�กัดของน้ำำ��หนัักที่่�ปลอดภััย (WLL) กัับโครงสร้้างของ

อาคาร หรืืออุุปกรณ์์ที่่�รองรัับ

มีีการตรวจสอบน้ำำ��หนัักบรรทุุก จุุดห้้อยแขวนทุุกจุุด และมีีการรัับรองโดย

วิิศวกรโยธา

มีีการกำำ�หนดแผนภาพที่่�ระบุุจุุดแขวนอย่างชััดเจน พร้้อมรายละเอีียด

ตำำ�แหน่่งแต่่ละจุุด

มีีการแต่่งตั้้�งผู้้�ให้้บริิการขนย้้ายที่่�มีีประสบการณ์์อย่่างเป็็นทางการ

มีีการตรวจสอบข้้อกำำ�หนดการรัับน้ำำ��หนัักของแต่่ละพื้้�นที่่�ก่่อนเข้้างาน

มีีการตรวจสอบสภาพรถยกก่่อนการใช้้งาน

มีีการปฏิิบััติิตามรายละเอีียดการทำำ�งานกัับเคร่ื่�องจัักรที่่�ปลอดภััยตามคู่่�มืือ

ที่่�กำำ�หนดไว้้

มีีบุคุลากรที่่�มีีใบอนุญาตและได้้รับัการรัับรองขับัรถบรรทุุก รถยก หรืือรถเครน

มีีสััญญาณเสีียงและแสงไฟเตืือนภััยตลอดเวลาที่่�เคร่ื่�องจัักร รถยกทำำ�งาน

 รวมคะแนน (เต็็ม 15 คะแนน)
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หมวดที่่� 5 : อาหารและเครื่�องด่ื่�ม (Foods & Beverages) มีีคะแนนรวมทั้้�งสิ้้�น 23 คะแนน

หััวข้้อ มีี ไม่่มีี หมายเหตุุ

มีีความเข้้าใจกฏระเบีียบและมาตรการที่่�เกี่่�ยวกับความปลอดภััยด้า้นอาหาร

มีีการกำำ�หนดมาตรฐานความปลอดภััยด้้านอาหาร

มีีใบอนุุญาต ผู้้�จััดการด้้านอาหาร

มีีตรวจสอบแหล่่งที่่�มาของสิ่่�งที่่�จะมาทำำ�อาหารและวััตถุุดิิบต่่าง ๆ

มีีการตรวจสอบการจััดเก็็บและการขนส่่ง

มีีการรัักษาอุุณหภููมิิการเก็็บอาหาร

มีีการนำำ�วััตถุุดิิบมาใช้้ ระบบ FIFO

มีีการแยกอาหารที่่�ปรุุงสุุกและอาหารดิิบ

มีีการเตรีียมสถานที่่�บริิการอาหารอย่่างถููกสุุขลัักษณะ

มีีการติิดตามตรวจสอบความปลอดภััยของอาหารในระหว่่างการจััดงาน

มีีแผนการจััดการเหตุุฉุุกเฉิินจากการบริิโภคอาหาร

มีีการจััดเตรีียมข้้อจำำ�กััดและความต้้องการพิิเศษด้้านอาหาร

มีีการคัดัเลืือกผู้้�ให้บ้ริกิารด้้านอาหารและเครื่�่องดื่�่มที่่�มีีคุุณภาพและน่า่เชื่�่อถืือ

ผู้้�ให้้บริิการมีีความสามารถในการรองรัับจำำ�นวนผู้้�เข้้าร่่วมงาน

มีีการจััดทำำ�สััญญาและข้้อตกลงด้้านความปลอดภััยอาหาร

มีีการฝึกึอบรมพนักังานที่่�เกี่่�ยวข้อ้งกับัการเตรีียมและประกอบอาหารอย่า่ง

น้้อยปีีละ 1 ครั้้�ง

มีีการป้้องกัันการปนเปื้้�อนระหว่่างการเสิิร์์ฟ

มีีการฝึึกอบรมด้้านสุุขอนามััยส่่วนบุุคคลและวิิธีีการเสิิร์์ฟอาหารที่่�ถููกต้้อง

ให้้กัับพนัักงานเสิิร์์ฟ

มีีการจััดการเศษอาหารและขยะอย่่างเหมาะสม

มีีการจััดการเคร่ื่�องด่ื่�มแอลกอฮอล์์ตามกฎหมายอย่่างเคร่่งครััด

มีีการสำำ�รวจความต้้องการอาหารจากผู้้�เข้้าร่่วมงานก่่อนการจััดงาน

มีีมาตรการรัักษาความปลอดภััยของข้้อมููลที่่�เหมาะสม

มีีการติิดป้้ายอย่่างชััดเจนและเข้้าใจง่่าย

รวมคะแนน (เต็็ม 23 คะแนน)
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หััวข้้อ มีี ไม่่มีี หมายเหตุุ

มีีการคััดเลืือกและแต่ง่ตั้้�งผู้้�ให้บ้ริกิารด้้านยานพาหนะที่่�มีีคุณุภาพและน่า่เช่ื่�อถืือ

มีีการตรวจสอบสภาพยานพาหนะให้้พร้้อมใช้้งานก่่อนการเดิินทาง

มีแผนฉุุกเฉิิน และมีีการจััดเตรีียมอุุปกรณ์์เพ่ื่�อใช้้สำำ�หรัับเหตุุการณ์์ฉุุกเฉิิน

มีีการตรวจสอบประวััติิความปลอดภัยัของผู้้�ให้้บริกิารยานพาหนะก่่อนใช้้บริกิาร

มีีการประเมิินระบบการจััดการและการบริิหารงานของผู้้�ให้้บริิการ

มีีการจััดทำำ�สััญญาบริิการที่่�ระบุุมาตรฐานความปลอดภััยอย่่างชััดเจน

มีีรถโดยสารที่่�ติิดตั้้�งระบบ GPS Tracking

มีีการติิดตั้้�งกล้้องหน้้ารถเพ่ื่�อบัันทึึกเหตุุการณ์์

รถโดยสารมีีอุุปกรณ์์จำำ�เป็็นอย่างครบถ้้วน เช่่น ชุุดปฐมพยาบาล (First 

Aid) ถัังดัับเพลิิง

มีีการจััดเตรีียมรายชื่�่อผู้้�โดยสารและแผนการเดินิทางสำำ�รองกรณีีเกิดิเหตุฉุุกุเฉินิ

มีีการจััดทำำ�ประกัันภััยสำำ�หรัับผู้้�โดยสารทุุกคน

มีีการสลัับพนัักงานขัับรถสำำ�หรัับการเดิินทางระยะไกล

มีีการตรวจสอบข้้อมููลสภาพอากาศล่่วงหน้้าก่่อนการออกเดิินทาง

มีีเสื้้�อชููชีีพอยู่่�บนเรืือตลอดเวลา

ยานพาหนะมีีประกัันภััยครอบคลุุม

มีีการตรวจสอบการบำำ�รุุงรัักษายานพาหนะตามมาตรฐานความปลอดภััย

มีีการจััดเตรีียมแผนสำำ�รองและแผนฉุุกเฉิินที่่�ชััดเจน

มีีการสำำ�รวจและการตรวจสอบความปลอดภััยของการขนส่่งระหว่่างที่่�พััก

และสถานที่่�จััดกิิจกรรม

มีีการระบุุความเสี่่�ยงที่่�อาจเกิิดขึ้้�นในแต่่ละขั้้�นตอนของโลจิิสติิกส์์

มีีการเตรีียมการวิิเคราะห์์ผลกระทบและความน่่าจะเป็็นของความเสี่่�ยงแต่่ละรายการ

มีีการกำำ�หนดทรััพยากรที่่�จำำ�เป็็น และจััดสรรทรััพยากรอย่่างเหมาะสม

หมวดที่่� 6 : การเดิินทางและการขนส่่ง (Travel & Transportation) มีีคะแนนรวมทั้้�งสิ้้�น 25 คะแนน
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หััวข้้อ มีี ไม่่มีี หมายเหตุุ

มีีการวางแผนเส้้นทางการขนส่่งที่่�ปลอดภััยและมีีประสิิทธิิภาพ

มีีการกำำ�หนดพื้้�นที่่�จััดเก็บ็และระบบการจััดการวััสดุทุี่่�มีีประสิทิธิภิาพ ปลอดภัยั 

และเหมาะสม

รวมคะแนน (เต็็ม 25 คะแนน)

คะแนนรวม ระดัับความปลอดภััย ข้้อเสนอแนะ

90-100 คะแนน ปลอดภััยมาก จััดงานได้้อย่่างมั่่�นใจ

80-89 คะแนน ปลอดภััยดีี จััดงานได้้ แนะนำำ�ตรวจสอบเพิ่่�มเติิมบางจุุด

70-79 คะแนน ปลอดภััยพอใช้้ ควรปรัับปรุุงบางจุุดก่่อนเริ่่�มงาน

60-69 คะแนน เสี่่�ยงปานกลาง ต้้องปรัับปรุุงหลายจุุดก่่อนจััดงาน

ต่ำำ��กว่่า 60 คะแนน เสี่่�ยงสููง ยัังไม่่ควรจััดงาน ควรทบทวนความปลอดภััยทั้้�งหมด

ตารางแปลผลคะแนนความปลอดภััยในการจััดงานไมซ์์
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การจัดัการพ้ื้�นที่่�จัดังานไมซ์์

01
(SPACE MANAGEMENT)
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การจััดการพ้ื้�นที่่�จัดังานไมซ์์
 (SPACE MANAGEMENT)01

1.1   จััดการความเส่ี่�ยงในการจััดการพ้ื้�นที่่�

การจััดการความเสี่่�ยงในพื้้�นที่่�จััดงานไมซ์์ คืือ การวางแผน ประเมิิน และจััดการความเสี่่�ยงที่่�อาจเกิิด

ขึ้้�นระหว่า่งการจััดงาน พื้้�นที่่�จััดงานไมซ์์แบ่ง่ได้้เป็น็ 2 ประเภท คืือ พื้้�นที่่�ในอาคาร และพื้้�นที่่�นอกอาคารหรืือ

พื้้�นที่่�กลางแจ้้งที่่�เหมาะสำำ�หรัับจััดงานไมซ์์ และได้้รัับอนุุญาตให้้ใช้้งาน พื้้�นที่่�จััดงานไมซ์์ทั้้�งสองประเภท มีี

ความเสี่่�ยงที่่�ต้้องการการจััดการ ดัังนี้้�

ประเภท

พื้้�นที่่�จััดงาน

สถานที่่� ลัักษณะพื้้�นที่่� การประเมิินความเสี่่�ยงเบื้้�องต้้น

1. พื้้�นที่่� 

   ในอาคาร

ห้้องประชุุม,

ห้้องจััดเลี้้�ยง, 

ศููนย์์ประชุุม, 

โรงแรม,  

ห้้างสรรพสิินค้้า

มีีหลัังคา ผนััง ระบบ

ปรัับอาการ ระบบ

ไฟฟ้้า ระบบเสีียงและ

อุุปกรณ์์พื้้�นฐาน

- ตรวจสอบโครงสร้้างอาคาร ระบบไฟฟ้้า

และทางหนีีไฟ

- มีีป้า้ยแสดงทางออกฉุกุเฉิิิ�นและระบบเสีียง

เตืือนภััย

- พื้้�นที่่�ไม่แ่ออัดัและรองรัับจำำ�นวนผู้้�เข้า้ร่ว่มได้้

2. พื้้�นที่่� 

   กลางแจ้้ง

สนามกีีฬา, 

ชายหาด,  

สวนสาธารณะ, 

ลานกิิจกรรม

หรืือลาน

อเนกประสงค์์

ไม่่มีีหลัังคา โล่่งแจ้้ง - โครงสร้า้งเวทีหรืือเต็น็ท์ต้์้องมั่่�นคง ป้อ้งกันั

ลงฝนได้้

- พื้้�นดินิต้อ้งเรีียบ ไม่่ล่ื่�นและไม่่มีีสิ่่�งกีีดขวาง

- ระบบไฟปลอดภัยั ไม่เ่สี่่�ยงต่อ่ไฟฟ้า้รั่่�วหรืือ

ลััดวงจร
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1.2   แนวทางการตรวจสอบพ้ื้�นที่่�จััดงาน

องค์์ประกอบของพื้้�นที่่�จััดงานที่่�ผู้้�จััดงานควรพิิจารณา เพ่ื่�อลดความเสี่่�ยงในการจััดงานไมซ์์ มีีดัังนี้้�

องค์์ประกอบพื้้�นที่่�จััดงาน แนวทางการตรวจสอบ

1.2.1 ทำำ�เลที่่�ตั้้�งและทางเข้้า-ออก - สถานที่่�เข้้าถึึงสะดวก รองรัับยานพาหนะได้้หลากหลายประเภท  

(รถส่่วนตััว รถกระบะ รถบรรทุุก)

- ทางเข้้า-ออกเพีียงพอ และกว้้างพอสำำ�หรับัการเคล่ื่�อนย้้ายคนและอุุปกรณ์์

1.2.2 ความจุุของสถานที่่�  - พื้้�นที่่�ภายในรองรับัจำำ�นวนคูหูาบููธ กิจิกรรมและผู้้�เข้้าร่่วมได้้โดยไม่่แออัด

- ทางเดิินส่่วนกลางมีีความกว้้างเหมาะสม ไม่่แออััด เพ่ื่�อลดโอกาสเกิิด

อุุบััติิเหตุุหรืืออาชญากรรม

1.2.3 ที่่�จอดรถ - มีีช่อ่งจอดเพีียงพอ ขนาดมาตรฐาน พร้อ้มแสงสว่่างและป้้ายแสดงชััดเจน

- มีีระบบควบคุุม เช่่น กล้้องวงจรปิิดหรืือบััตรจอดรถ

1.2.4 ป้้ายบอกทาง - มีีจำำ�นวนเหมาะสม มองเห็็นง่า่ย ติดิตั้้�งถูกูจุุด และชี้้�ไปในทิศิทางที่่�ถูกูต้้อง

- ใช้้ข้้อความ สััญลัักษณ์์ แผนที่่� รวมถึึงส่ื่�อสำำ�หรัับผู้้�พิิการ

1.2.5 พื้้�นที่่�ทางเดิินเข้้า-ออก - ทางเดิินกว้้าง ไม่่มีีสิ่่�งกีีดขวาง

- มีีการเว้้นระยะระหว่่างทางเข้้า-ออกกัับพื้้�นที่่�แสดงสิินค้้า

- มีีป้้ายบอกทิิศทางชััดเจน รวมถึึงจุุดรวมพลและทางหนีีไฟ

1.2.6 สิ่่�งอำำ�นวยความสะดวก - บัันได ลิิฟต์์ ทางลาด พร้้อมใช้้งาน ปลอดภััย

- มีีที่่�นั่่�งพััก รวมถึึงพื้้�นที่่�รองรัับผู้้�พิิการ เด็็ก และผูู้�สููงอายุุเพีียงพอ

- มีีห้้องน้ำำ�� จุุดล้้างมืือ ถัังขยะเพีียงพอและสะอาด พร้้อมใช้้งาน

- โซนอาหารและเคร่ื่�องด่ื่�มไม่่กีีดขวางทางเดิินหลััก

1.2.7 บุุคลากร - เจ้้าหน้้าที่่�ผ่่านการฝึึกอบรมด้้านความปลอดภััย

- เจ้้าหน้้าที่่�ผ่่านการฝึึกอบรมด้้านการปฐมพยาบาลเบื้้�องต้้น

- มีีห้้องปฐมพยาบาล พร้้อมป้้ายบอกทางชััดเจน เข้้าถึึงง่่าย

- เจ้้าหน้้าที่่�สามารถให้้ข้อ้มูลหรืือช่วยเหลืือผู้้�เข้้าร่ว่มงานได้้ในกรณีีฉุกุเฉิิน
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1.3   การประเมิินโครงสร้้างของสถานที่่�ทางกายภาพ 

โครงสร้้างสถานที่่�จััดงาน มีีบทบาทสำำ�คััญต่่อความปลอดภััยในการจััดงานไมซ์์ โดยเฉพาะโครงสร้้าง

ชั่่�วคราวซึ่่�งมีีความเสี่่�ยงมากกว่่าอาคารถาวร ผู้้�จััดงานควรดำำ�เนิินการตรวจสอบตามขั้้�นตอน ดัังนี้้�

ปััจจััยการประเมิิน รายการตรวจสอบ

1.3.1 การวางแผน 

การตรวจสอบ

-	กำ ำ�หนดวััตถุุประสงค์์ของการตรวจสอบ เช่่น ตรวจโครงสร้้าง ตรวจ

ระบบไฟ หรืือความพร้้อมรองรัับผู้้�พิิการ

-	 ระบุุขอบเขตพื้้�นที่่�และสิ่่�งที่่�ต้อ้งตรวจ เช่่น พื้้�นที่่�ทั้้�งหมดหรืือเฉพาะจุุด

เสี่่�ยง

-	 จััดทีีมผู้้�เชี่่�ยวชาญที่่�มีีความรู้้�และประสบการณ์์ในการตรวจสอบความ

ปลอดภััย

-	 จััดทำำ�รายการตรวจสอบ (Checklist) ที่่�ครอบคลุมุทุกุประเด็น็ที่่�เกี่่�ยวข้อง

1.3.2 การตรวจสอบระบบความ

ปลอดภััย

-  โครงสร้้างอาคาร: ตรวจพื้้�น ผนังั เพดาน บันัได ลิฟิต์ ์ให้ม้ั่่�นคงแข็็งแรง

-	 ระบบสาธารณููปโภค: ตรวจระบบไฟฟ้้า น้ำำ��ประปา และระบบระบาย

อากาศ

-	 ระบบป้้องกัันอััคคีีภััย: ตรวจถังดัับเพลิิง ทางหนีีไฟ ระบบเตืือนไฟ

ไหม้้ และสััญญาณฉุุกเฉิิน

-	 อุุปกรณ์์ในงาน: ตรวจเวที แสง เสีียง อุุปกรณ์์ไฟฟ้้าและพื้้�นที่่�นั่่�ง

-	 ทางเข้้า-ออก: ต้้องโล่่ง กว้้าง ไม่่มีีสิ่่�งกีีดขวาง มีีป้้ายชััดเจน 

-	 การเข้า้ถึึงของผู้้�พิการและผู้้�สูงอายุุ: มีีทางลาด ทางเดินิ และสิ่่�งอำำ�นวย

ความสะดวกที่่�ปลอดภััย

1.3.3 การวิเิคราะห์แ์ละสรุปผล -	วิ เคราะห์์และระบุุความเสี่่�ยง ประเมินิระดัับความเสี่่�ยงในแต่่ละจุุด และ

จััดทำำ�รายงานสรุุปผลการตรวจสอบ พร้้อมข้้อเสนอแนะ

1.3.4 การดำำ�เนิินการแก้้ไขและ

ติิดตามผล

-	กำ ำ�หนดมาตรการแก้้ไขตามระดัับความเสี่่�ยง

-	ดำ ำ�เนิินการแก้้ไขตามมาตรการที่่�กำำ�หนด

-	ติ ิดตามผลการแก้้ไขให้้ครบถ้้วน

-	 ตรวจสอบซ้ำำ��ก่อนวัันงานจริิง เพ่ื่�อความมั่่�นใจว่าระบบทุุกอย่าง 

พร้้อมใช้้งาน
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1.4   การประเมิินความพร้้อมของพ้ื้�นที่่�

พื้้�นที่่�จััดงานควรได้้รับัการรออกแบบและวางแผนให้้สามารถรองรับัสถานการณ์์ฉุุกเฉิินและความเสี่่�ยง

ได้อ้ย่างมีีประสิทิธิภิาพ โดยเฉพาะพื้้�นที่่�จััดงานในอาคาร ผู้้�จััดงานควรพิจิารณาความพร้อ้มในด้า้นต่า่ง ๆ  ดังันี้้�

ปััจจััยการประเมิิน รายการตรวจสอบ

1.4.1 การเคลื่�อนที่่�ของฝููงชน -	กำ ำ�หนดทางเข้้า-ออกหลัักให้้มีีป้้ายบอกทางชััดเจน ทางเดิินกว้้าง ไม่่

แออััด เพ่ื่�อป้้องกัันการล้้มหรืือติิดค้้างในภาวะฉุุกเฉิิน

-	 จััดทำำ�ป้้ายทางออกฉุุกเฉิินที่่�มองเห็็นได้้ชััด เส้้นทางไม่่มีีสิ่่�งกีีดขวาง 

กว้้างพอสำำ�หรัับการอพยพ และมีีจุุดรวมพลพร้้อมป้้ายส่ืื่��อสารชััดเจน

-	 แยกเส้้นทางเดิินคนและเส้้นทางขนของอย่่างเป็็นระบบ

-	มี พื้้�นที่่�สำำ�หรัับผู้้�ใช้้รถเข็็น และผู้้�มีข้้อจำำ�กััดด้้านการเคล่ื่�อนไหว

-  จััดเจ้้าหน้้าที่่�ที่่�ผ่่านการอบรม ให้้คำำ�แนะนำำ�แก่่ผู้้�เข้้าร่่วมงานในกรณีี

เกิิดเหตุุฉุุกเฉิิน

1.4.2 การติิดตั้้�งและรื้้�อถอน -	 จััดเตรีียมอุุปกรณ์์ป้้องกัันภััยส่่วนบุุคคล (PPE) เช่่น ถุุงมืือ  

หมวกนิิรภััย เสื้้�อสะท้้อนแสง ให้้กัับเจ้้าหน้้าที่่�

-	 จััดเส้้นทางเดิินฉุุกเฉิินให้้ชััดเจนและไม่่ถููกกีีดขวาง

-	 จััดทำำ�แผนตอบสนองเหตุุฉุุกเฉิิน (Emergency Response Plan)

-  เตรีียมจุุดพัักสำำ�หรัับผู้้�ปฏิิบััติิงานโครงสร้้าง เพื่่�อป้้องกัันการเหนื่่�อย

ล้้าระหว่่างการทำำ�งาน

-	 ตรวจสอบระบบไฟฟ้า้และโสตทัศันูปกรณ์์ แสงสว่า่ง และเคร่ื่�องกำำ�เนิดิ

ไฟฟ้้า ให้้อยู่่�ในสภาพพร้้อมใช้้งาน

-  มอบหมายผู้้�รัับผิิดชอบด้้านความปลอดภััยให้้ชััดเจน

-  มีีรายชื่�่อและเบอร์โ์ทรติิดต่อ่ฉุกเฉิิน และแจกจ่า่ยให้ที้ีมงานที่่�เกี่่�ยวข้อ้ง

-  ประเมิินความเสี่่�ยงและสถานการณ์์ เช่่น ระดัับความรุุนแรงของเหตุุ 

หรืือการบาดเจ็็บ

-  จััดเตรีียมชุุดปฐมพยาบาลและเจ้้าหน้้าที่่�ทางการแพทย์์ ให้้พร้้อม

ประจำำ�พื้้�นที่่�

- มีีเจ้้าหน้้าที่่�ดัับเพลิิงประจำำ�พื้้�นที่่�

-  จััดทำำ�บัันทึึกเหตุุการณ์์และรายละเอีียดหากเกิิดเหตุุไม่่คาดคิิด
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1.5   การตรวจสอบใบอนุุญาตและมาตรฐานสถานที่่�จััดงาน

ใบอนุุญาตและมาตรฐาน
การก่่อสร้้าง รายการตรวจสอบ

1.5.1 การตรวจสอบใบ

อนุุญาต

-	 ตรวจสอบว่า่อาคารหรืือโครงสร้า้งมีีใบอนุญาตก่่อสร้า้งถูกูต้้องตามกฎหมาย 

-	 ตรวจสอบว่า่อาคารได้้รับัอนุญาตให้ใ้ช้ง้านได้้ตามวััตถุปุระสงค์ท์ี่่�เกี่่�ยวข้อง

กัับการจััดงาน 

- ตรวจสอบว่่าอาคารผ่่านการตรวจสอบความปลอดภััยตามกฎหมายหรืือ

มาตรฐานของหน่่วยงานที่่�เกี่่�ยวข้้อง

-	 ตรวจสอบว่่าได้้ขออนุุญาตจััดงานจากหน่่วยงานที่่�เกี่่�ยวข้้อง เช่่น หน่่วย

งานท้้องถิ่่�นหรืือเทศบาล

-	 ตรวจสอบใบอนุุญาตเฉพาะกิิจ เช่่น ใบอนุุญาตจำำ�หน่่ายอาหารและ

เคร่ื่�องด่ื่�ม ใบอนุุญาตใช้้เสีียง ใบอนุุญาตประกอบกิิจกรรมสาธารณะ (กรณีี

จััดงานกลางแจ้้ง)

1.5.2 การตรวจสอบ

มาตรฐานของอาคารและ

สถานที่่�และสิ่่�งอำำ�นวยความ

สะดวก

-	 ตรวจสอบความแข็็งแรงของโครงสร้้างอาคาร

-	 ตรวจสอบระบบป้อ้งกันัอัคัคีีภัยั เช่่น สัญัญาณเตืือนไฟไหม้้ ระบบดับัเพลิิง 

และทางหนีีไฟ

-	 ตรวจสอบระบบไฟฟ้้าและน้ำำ��ประปาให้้ปลอดภััยและได้้มาตรฐาน

-	 ตรวจสอบสิ่่�งอำำ�นวยความสะดวกสำำ�หรัับผู้้�พิิการ เช่่น ทางลาด ลิิฟต์์ 

ห้้องน้ำำ��

-	 ตรวจสอบระบบระบายอากาศ ความสะอาด สุุขาภิิบาล และการจััดการ

ขยะ

1.5.3 ขั้้�นตอนการตรวจสอบ  -	ขอเอกสารประกอบ เช่น่ แบบก่อ่สร้า้ง ใบอนุญาตใช้้สถานที่่� รายงานการ

ตรวจสอบโครงสร้้าง

-	 ตรวจสอบความถููกต้้องและครบถ้้วนของเอกสาร

-	 ตรวจสอบสภาพของสถานที่่�จริิงว่่าเป็็นไปตามที่่�ระบุุในเอกสาร

-	 หากจำำ�เป็็น ควรปรึกึษาผู้้�เชี่่�ยวชาญด้้านวิศิวกรรม สถาปััตยกรรม หรืือ

กฎหมาย 

-	 จััดทำำ�รายงานผลการตรวจสอบ พร้้อมข้้อเสนอแนะสำำ�หรัับการปรัับปรุุง

เพิ่่�มเติิม
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1.6   การจััดการผู้้�เข้้าร่่วมงานในพ้ื้�นที่่�จััดงาน

การควบคุุมและจััดการ รายการตรวจสอบ 

1.6.1 การวางแผนและ

เตรียมการ

-	กำ ำ�หนดวััตถุุประสงค์์และขอบเขตของพื้้�นที่่�จััดกิิจกรรมอย่างชััดเจน

-	ว างแผนเส้้นทางเข้้า-ออก และทางหนีีไฟ

-	 เตรีียมบุุคลากร  อุุปกรณ์์ และแผนฉุกุเฉินิให้พ้ร้อ้มรับัมืือทุกสถานการณ์์

1.6.2 การสื่�อสารและ

ประสานงาน

-	 แจ้้งกฎระเบีียบและมาตรการความปลอดภััยให้้ผู้้�เข้้าร่่วมงานทราบ

ล่่วงหน้้า

-	 จััดช่่องทางการส่ื่�อสาร เช่่น จุุดประชาสััมพัันธ์์ หรืือไลน์์กลุ่่�ม

-	 ประสานงานกัับหน่่วยงานที่่�เกี่่�ยวข้้อง เช่่น ตำำ�รวจ หน่่วยแพทย์์ และ

หน่่วยดัับเพลิิง

1.6.3 การเฝ้้าระวัังและ

ติิดตาม

-	ติ ิดตั้้�งกล้้องวงจรปิิดหรืืออุุปกรณ์์ตรวจจัับในพื้้�นที่่�เสี่่�ยง

-	 จััดเจ้้าหน้้าที่่�รัักษาความปลอดภััยดููแลพื้้�นที่่�อย่่างต่่อเน่ื่�อง

-	 ประเมิินและติิดตามสถานการณ์์ตลอดการจััดงาน

1.6.4 การควบคุุมการ

เคลื่�อนไหว

-	กำ ำ�หนดเส้้นทางเดิินและทางาเข้้าออกที่่�ชััดเจน

-	 จััดทำำ�ป้้ายบอกทางและเคร่ื่�องหมายต่่างๆ อย่่างชััดเจน

-	 ใช้้ระบบลงทะเบีียนหรืือบััตรผ่่านในการควบคุุมการเข้้า-ออก

-	กำ ำ�หนดจำำ�นวนผู้้�เข้า้ร่ว่มงานในแต่ล่ะพื้้�นที่่�ให้เ้หมาะสมกับัขนาดพื้้�นที่่�

1.6.5 ตรวจสอบสิ่่�งของอันัตราย -	 ตรวจสััมภาระก่่อนเข้้าพื้้�นที่่� โดยเฉพาะในงานที่่�มีีคนจำำ�นวนมาก

-	ติ ิดตั้้�งเคร่ื่�องตรวจจัับโลหะหรืือตรวจค้้นหากจำำ�เป็็น

-	ฝึ ึกเจ้้าหน้้าที่่�ให้้สัังเกตพฤติิกรรมที่่�น่่าสงสััย

1.6.6 การรักษาความปลอดภัยั -	 จััดเจ้้าหน้้าที่่�รัักษาความปลอดภััยให้้เพีียงพอ

-	ติ ดตั้้�งระบบรักัษาความปลอดภัยั เช่น่ กล้อ้งวงจรปิิด ระบบแจ้ง้เตืือน 

และรั้้�วกั้้�น

-	 เตรีียมอุุปกรณ์์ดัับเพลิิงและชุุดปฐมพยาบาลให้้เพีียงพอ

-	อ บรมเจ้้าหน้้าที่่�ให้้มีีทัักษะรัับมืือเหตุุฉุุกเฉิินเบื้้�องต้้น



23คู่่�มือืความปลอดภัยัในการจััดงานไมซ์์

1.6.8 ระบบลงทะเบีียน -	 ใช้้ระบบลงทะเบีียนออนไลน์์หรืือออฟไลน์์ให้้เหมาะกัับลัักษณะงาน

-	 จััดเก็็บข้้อมูลูผู้้�เข้้าร่ว่มงานให้้เป็็นไปตามกฎหมายคุ้้�มครองข้้อมูลูส่่วน

บุุคคล (PDPA)

1.6.9 การแบ่่งโซนและ

ควบคุุมการเข้้าถึึง

-	 แบ่่งพื้้�นที่่�จััดกิิจกรรมออกเป็็นโซนต่่างๆ เพ่ื่�อควบคุุมการเคล่ื่�อนไหว

ได้้ง่่าย

-	กำ ำ�หนดระดัับการเข้้าถึึงในแต่่ละโซน เช่่น VIP Staff Public

-	 จััดเจ้้าหน้้าที่่�ประจำำ�แต่่ละโซนเพ่ื่�อตรวจตราและให้้ข้้อมููล
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1.7   การทำำ�ประกัันภััย 

การทำำ�ประกัันภััยถืือเป็็นเคร่ื่�องมืือสำำ�คัญใน

การบริิหารความเสี่่�ยงของผู้้�จััดงานไมซ์์ ซึ่่�งมีีความ

เกี่่�ยวข้องกัับผู้้�คนจำำ�นวนมาก และมีีความเป็็นไป

ได้้ที่่�จะเกิิดเหตุุไม่่คาดคิิด  ผู้้�จััดงานควรพิิจารณาจััด

ทำำ�ประกัันภััยที่่�เหมาะสมกัับลัักษณะของงาน ดัังนี้้�

ประเภทความคุ้้�มครองที่่�ควรพิิจารณา

•	ความเสีียหายจากอุุบััติิเหตุุในงาน

•	ความเสีียหายต่่อทรััพย์์สิินในพื้้�นที่่�จััดงาน 

•	ความรัับผิิดต่่อบุุคคลภายนอก เช่่น การบาดเจ็็บของผู้้�เข้้าร่่วมงาน

•	ค่่าใช้้จ่่ายกรณีียกเลิิก เล่ื่�อน หรืือเปลี่่�ยนแปลงสถานที่่�จััดงาน 

•	เหตุุสุุดวิิสััย เช่่น ภััยธรรมชาติิ การก่่อการร้้าย การคุุกคามในพื้้�นที่่�จััดงาน

แนวทางการเลืือกซื้้�อประกัันภััย

•	เลืือกบริิษััทที่่�มีีความเชี่่�ยวชาญด้้านประกัันภััยงานอีีเวนต์์

•	ตรวจสอบความคุ้้�มครองและข้้อยกเว้้นให้้ครบถ้้วน

•	หากสถานที่่�จััดงานมีีประกัันภััยสถานประกอบการอยู่่�แล้้ว ให้้ตรวจสอบว่่าเพีียงพอและครอบคลุุม

งานหรืือไม่่

•	ตััวอย่างบริิษััทที่่�ให้้บริิการประกัันภััยงานอีีเวนต์์ เช่่น ชัับบ์์ สามััคคีีประกัันภััย กรุุงเทพประกัันภััย
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1.8   การควบคุุมมลภาวะ

ผู้้�จััดงานควรบริิหารจััดการมลภาวะที่่�อาจเกิิดขึ้้�น

จากการจััดงานอย่่างเหมาะสม โดยแบ่่งเป็็น 2 ด้้าน

หลััก ดัังนี้้�

		  1.8.1 การจััดการมลภาวะทางอากาศ 

•	 ควรประสานงานกับัสถานที่่�จััดงานเพื่�่อลดฝุ่่�น ควััน 

และสารเคมีีที่่�อาจปนเปื้้�อนในอากาศ เช่่น ไอเสีียจาก

ยานพาหนะ ควัันบุุหรี่่� กลิ่่�นจากสารทำำ�ความสะอาด

•	 ตรวจสอบและบำำ�รุงรัักษาระบบระบายอากาศให้้

มีีประสิิทธิิภาพ

•	ปิ ดรอยรั่่�วหรืือช่องโหว่่ของอาคารเพ่ื่�อป้องกััน

มลพิิษจากภายนอก 

•	 หลีีกเลี่่�ยงการใช้้สารเคมีีรุุนแรงในพื้้�นที่่�จััดงาน 

•	 ตรวจสอบคุุณภาพอากาศภายในอาคารเป็็นระยะ

1.8.2 การจััดการมลพิิษจากวััสดุุและของเสีีย

• หลีีกเลี่่�ยงการใช้้วััสดุุที่่�ก่่อให้้เกิิดผุ่่�น กลิ่่�นแรง หรืือ

ของเสีียย่่อยสลายยาก เช่่น โฟม หรืือพลาสติิกแบบ

ใช้้ครั้้�งเดีียว

• ใช้้วััสดุุที่่�สามารถนำำ�กลัับมาใช้้ได้้ใหม่ ่(Recyclable) 

หรืือนำำ�ไปบริิจาคหลัังจบงาน

•	ว างแผนการจััดเก็บ็และกำำ�จััดขยะอย่างเหมาะสม

•	 จััดเตรีียมถัังขยะแยกประเภทและป้้ายสื่�่อสารให้้

ชััดเจน
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การรัักษาความปลอดภััย 
เหตุุฉุุกเฉิิน สุุขอนามััย 
และการปฐมพยาบาล

02

(SECURITY, EMERGENCY, HYGIENE & FIRST AID)
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2.5  มาตรฐานสุุขอนามััยในการจััดงานไมซ์์

สุุ ข อ น ามัั ย เ ป็็ น เ ร่ื่� อ ง สำำ�คั ญที่่� ต้้ อ ง จัั ด ก า ร อย่  า ง เ ป็็ น ร ะ บบ  โ ด ย เ ฉพ า ะ ใ น ยุุ ค ห ลัั ง 

การระบาดใหญ่่ของโรคติิดเชื้้�อไวรััสโควิิด-19 ผู้้�จััดงานจึึงต้้องปฏิิบััติิตามกฎหมายที่่�เกี่่�ยวข้้อง ดัังนี้้� 

•	ปฏิิบััติิตามข้้อกำำ�หนดของกระทรวงสาธารณสุุขเกี่่�ยวกัับสุุขลัักษณะในการผลิิตอาหาร การขนส่่ง 

การจััดเก็บ็ และการให้บ้ริกิารอาหาร โดยผู้้�ประกอบการด้า้นอาหารต้อ้งได้ร้ับัใบรับัรองด้า้นสุขุาภิบิาล

อาหาร 

•	จััดให้้มีีห้้องน้ำำ��ที่่�เพีียงพอและสะอาด การแยกห้้องน้ำำ��ชาย-หญิิง การจััดให้้มีีห้้องน้ำำ��สำำ�หรัับผู้้�พิิการ 

และทำำ�ความสะอาดห้้องน้ำำ��อย่างสม่ำำ��เสมอ ตามกฎกระทรวงว่า่ด้้วยสุขุลักัษณะของอาคาร พ.ศ. 2563

•	จััดการขยะและของเสีียในงานตามพระราชบัญญัตัิรัิักษาความสะอาดและความเป็น็ระเบีียบเรีียบร้อ้ย

ของบ้า้นเมืือง พ.ศ. 2535 และข้อ้กำำ�หนดท้อ้งถิ่่�น โดยต้อ้งแยกขยะ มีีจุดุทิ้้�งขยะที่่�เพีียงพอ และมีีระบบ

การจััดการขยะติิดเชื้้�ออย่่างเหมาะสม

•	ปฏิิบััติิตามมาตรการป้้องกัันโรคในกิิจกรรมที่่�มีีการรวมตััวของคนจำำ�นวนมาก เพ่ื่�อป้องกััน 

การแพร่่กระจายของเชื้้�อโรคในงาน เช่่น การจััดให้้ มีีจุุดล้้างมืือหรืือเจลแอลกอฮอล์ 

กำำ�หนดมาตรการคััดกรองเบื้้�องต้้น การระบายอากาศที่่�ดีีและการทำำ�ความสะอาดฆ่่าเชื้้�อจุดสััมผััส

ร่่วมอย่่างสม่ำำ��เสมอ 
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2.6  มาตรฐานการปฐมพยาบาลในการจััดงานไมซ์์

•	 จััดให้้มีีหน่่วยปฐมพยาบาลและอุุปกรณ์์ปฐมพยาบาลที่่�เหมาะสมกัับขนาดของงาน สำำ�หรับั 

งานขนาดใหญ่่ต้้องมีีห้้องพยาบาลและพยาบาลประจำำ�

•	 เตรีียมอุุปกรณ์์ปฐมพยาบาล โดยอย่างน้้อยต้้องมีีชุุดปฐมพยาบาลที่่�มีีอุุปกรณ์์และยาพื้้�น

ฐานครบถ้้วน เช่่น ผ้้าพัันแผล ยาฆ่่าเชื้้�อ ถุุงมืือไร้้เชื้้�อ และยาสามััญประจำำ�บ้้าน 

•	ว างแผนรัับมืือเหตุุฉุุกเฉิินทางการแพทย์์อย่่างรอบคอบ  เช่่น มีีแผนแจ้้งเหตุุฉุุกเฉิิน การ

ประสานงานกัับโรงพยาบาลหรืือหน่่วยแพทย์์ฉุุกเฉิิน และกำำ�หนดเส้้นทางการเคล่ื่�อนย้้ายผู้้�ป่วยใน

กรณีีฉุุกเฉิิน 

•	 เตรีียมข้้อมููลด้้านสุุขภาพของผู้้�เข้้าร่่วมงาน เช่่น โรคประจำำ�ตััวหรืือการแพ้้ยา พร้้อมจััด

เตรีียมอุุปกรณ์์ที่่�จำำ�เป็็นสำำ�หรัับกลุ่่�มเสี่่�ยง เช่่น ผู้้�ที่่�เป็็นโรคหััวใจหรืือเบาหวาน

•	ติ ิดตามสถานการณ์์โรคในพื้้�นที่่� โดยเฉพาะเม่ื่�อมีผู้้�เข้้าร่่วมงานจากต่่างประเทศ และให้้คำำ�

แนะนำำ�การป้้องกัันตนเอง รวมถึึงพิิจารณาจััดวััคซีีนป้้องกัันโรคตามความเหมาะสม

ผู้้�จััดงานต้้องเตรีียมความพร้้อมด้้านการปฐมพยาบาลตามพระราชบััญญััติิความปลอดภััย 

อาชีีวอนามััย และสภาพแวดล้้อมในการทำำ�งาน พ.ศ. 2554 และกฎกระทรวงกำำ�หนดมาตรฐานใน

การบริิหารและการจััดการด้้านความปลอดภััย อาชีีวอนามััย และสภาพแวดล้้อมในการทำำ�งาน 

พ.ศ. 2549 โดยมีีแนวทางที่ี่่���สำำ�คััญ ดัังนี้้�
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		  การเตรีียมความพร้้อมที่่�ดีีจะช่่วยบรรเทาความเสี่่�ยงที่่�ส่่งผลกระทบด้้านความปลอดภััยทางร่่างกาย 

และข้้อมูลส่่วนบุุคคล โดยเฉพาะการรัักษาความปลอดภััยที่่�มาจากภััยคุุกคามภายนอกและเหตุุฉุุกเฉิินที่่� 

คาดการณ์์ได้้ยากต่่าง ๆ ปััจจััยทั้้�งหมดนี้้� เป็็นสิ่่�งจำำ�เป็็นที่่�ผู้้�จััดงานต้้องพิิจารณาอย่่างรอบคอบ เพ่ื่�อให้้งาน

ไมซ์์เป็็นไปอย่่างปลอดภััยและประสบความสำำ�เร็็จตามวััตถุุประสงค์์ที่่�ตั้้�งไว้้

2.6.1 กรณีฉุุกเฉิินที่่�พบบ่่อยและแนวทางการจััดการ

กรณีฉุุกเฉิิน แนวทางการจััดการ

•	 เจ็็บป่่วยทั่่�วไป เช่่น อาการหน้้ามืืด เป็็น

ลม ปวดศีีรษะ

•	 เตรีียมพื้้�นที่่�พัักฟื้้�นและการดููแลผู้้�ป่่วยเบื้้�องต้้น หากมีี

อาการรุุนแรง ให้้มีีแผนนำำ�ส่่งโรงพยาบาล

•	 การบาดเจ็็บจากอุุบััติิเหตุุ •	 ตรวจสอบพื้้�นที่่� ติิดป้้ายเตืือน มีีเจ้้าหน้้าที่่�และอุุปกรณ์์

การปฐมพยาบาล

•	 ผู้้�มีีโรคประจำำ�ตััว •	 เตรีียมเคร่ื่�องกระตุ้้�นหัวัใจอัตโนมัตัิ ิ(AED) ยาพ่่นขยาย

หลอดลม น้ำำ��ตาล หรืืออุุปกรณ์์ช่่วยชีีวิิตตามความจำำ�เป็็น

•	 อุุบััติิภััยหมู่่� เช่่น แผ่่นดิินไหว อััคคีีภััย •	 มีีแผนอพยพ ระบบเตืือนภัยั และประสานงานกับัหน่่วย

งานฉุุกเฉิินในพื้้�นที่่�
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ความปลอดภััยในการ
ทำำ�งานเกี่่�ยวกัับไฟฟ้า้
และการป้้องกัันอััคคีีภััย 

03

(FIRE & ELECTRICAL SAFETY GUIDELINE)
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ความปลอดภััยในการทำำ�งาน 
เกี่่�ยวกับัไฟฟ้า้และการป้้องกันัอััคคีภีัยั 
(FIRE & ELECTRICAL SAFETY GUIDELINE)

03
		  การทำำ�งานเกี่่�ยวกัับไฟฟ้้าในการจััดงานไมซ์์ต้้องมีีแนวทางการดำำ�เนิินงานให้้เป็็นไปตามมาตรฐาน

ความปลอดภััยที่่�ชััดเจน เพ่ื่�อลดความเสี่่�ยงในการเกิิดอุุบััติิเหตุุจากไฟฟ้้า การคำำ�นวณกำำ�ลังไฟฟ้้าให้ ้

เหมาะสมกัับอุุปกรณ์์ไฟฟ้้าเป็็นแนวทางความปลอดภััยแนวทางหนึ่่�งให้้กัับผลิตภััณฑ์์ที่่�มาจััดแสดงในงาน 

นอกจากนี้้� ความพร้อ้ม ความชำำ�นาญของบุคุลากรยัังเป็น็ส่ว่นสำำ�คัญในการตรวจสอบและควบคุมุความเสี่่�ยง

ที่่�อาจก่่อให้้เกิิดความไม่่ปลอดภััยในชีีวิิตและทรััพย์์สิินของผู้้�เข้้าร่่วมงาน

		ดั  งนั้้�น ผู้้�จััดงานควรพิิจารณาแต่่งตั้้�งบริษิัทัผู้้�รับัเหมางานไฟฟ้า้อย่างเป็็นทางการ (Official Electrical 

Contractor) ที่่�มีีความน่า่เช่ื่�อถืือ มีีประสบการณ์ก์ารให้บ้ริกิารในงานไมซ์ ์และมีีใบอนุญุาตประกอบวิชิาชีีพ 

ทำำ�หน้้าที่่�ประเมิินความต้้องการการใช้้ไฟฟ้้าและความสามารถในการจ่่ายไฟฟ้้าระหว่่างสถานที่่�จััดงานและ 

ผู้้�ร่ว่มแสดงสิินค้้าในนามของผู้้�จััดงาน รวมถึึง รับัผิดิชอบในการวางแผนการใช้้ไฟฟ้า้ของแต่่ละพื้้�นที่่� กำำ�หนด

จุุดติิดตั้้�งอุุปกรณ์์ที่่�ปลอดภััยและเข้้าถึึงได้้ง่่าย โดย

สามารถเข้้าควบคุมุ สั่่�งการลดหรืือเพิ่่�มกระแสไฟฟ้า้

ได้้ในกรณีีเกิดิเหตุุฉุุกเฉินิ พร้อ้มทั้้�งควบคุมุการใช้้งาน

เคร่ื่�องกำำ�เนิดิไฟฟ้า้ชั่่�วคราว (Generator) นอกจากนี้้� 

ยัังต้้องร่่วมกัับผู้้�จััดงานในการตรวจสอบและกำำ�กัับ 

ดููแลบริิษััทผู้้�รัับเหมางานไฟฟ้้ารายอื่�่น ๆ ที่่�ได้้รัับ

อนุญาตให้้เข้้ามาดำำ�เนิินการด้้านระบบไฟฟ้้าและ 

แสงสว่า่งภายในงานระหว่่างการเข้า้ก่่อสร้า้ง และ/หรืือ 

การรื้้�อถอนอีีกด้้วย 
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ข้้อปฏิิบััติิภายใต้้มาตรฐานความปลอดภััย เพื่่�อป้้องกััน
อัันตรายจากไฟดููด ไฟฟ้า้ลััดวงจร และอััคคีีภััย

3.1

3.1.1 การคำำ�นวณและการเลืือกใช้้อุุปกรณ์์ไฟฟ้้า

•	คำำ�นวณหาปริิมาณกระแสไฟรวมของอุุปกรณ์์ทั้้�งหมดก่่อนติิดตั้้�ง เพื่�่อเลืือกขนาดสายไฟที่่�รองรัับ

กระแสทั้้�งหมดได้้ โดยสายไฟที่่�ใช้้ต้้องสามารถรองรัับกระแสไฟได้้สููงกว่่าปริิมาณกระแสไฟที่่�ใช้้งาน

จริิง เพ่ื่�อป้้องกัันไม่่ให้้สายไฟร้้อนจนเกิิดไฟไหม้้หรืือลััดวงจร

•	การเลืือกอุุปกรณ์์ป้้องกัันกระแสเกิิน เช่่น เซอร์กิิตเบรกเกอร์ ควรเลืือกให้้พิิกััดกระแส (AT) 

เหมาะสมกัับปริิมาณกระแสไฟที่่�ใช้้ เพ่ื่�อป้้องกัันอัันตรายหากมีีกระแสเกิินหรืือไฟฟ้้าลััดวงจร

•	สายไฟฟ้้าที่่�ใช้้ในพื้้�นที่่�จััดงานกลางแจ้้ง ต้้องเป็็นสายไฟชนิดที่่�มีีฉนวนทนทานต่่อสภาพแวดล้้อม 

เช่่น สายประเภท VCT ซึ่่�งเป็็นสายไฟฟ้้าที่่�มีีฉนวน 2 ชั้้�น และต้้องติิดตั้้�งให้้ปลอดภััย ไม่่กีีดขวาง

ทางเดิิน หากจำำ�เป็็นต้้องพาดสายผ่่านทางเดิิน ควรใช้้รางครอบสายไฟ (Cable Ramp) เพื่่�อป้้องกััน

การสะดุุดหรืือสายไฟชำำ�รุุด

3.1.2 การติิดตั้้�งระบบสายดิิน

•	ติดตั้้�งระบบสายดิินให้้กัับอุุปกรณ์์ไฟฟ้้าและโครงสร้้างโลหะทุุกจุุด เพ่ื่�อป้องกัันอัันตรายจากไฟดููด

และลดความเสี่่�ยงจากการเกิิดอััคคีีภััย โดยพิิจารณาจากการประเภทของงานในอาคารให้้มีีการเชื่�่อม

ต่่อระบบสายดิินเข้้ากัับระบบของอาคาร หากเป็็นงานภายนอกอาคาร ต้้องพิิจารณาการติิดตั้้�งระบบ

สายดิินเพิ่่�มเติิม โดยดำำ�เนิินการตามข้้อกำำ�หนดมาตรฐานการติิดตั้้�งระบบไฟฟ้้าชั่่�วคราว ซึ่่�งระบุุให้้มีี

จุดุต่่อลงดินิที่่�มีีค่า่ความต้า้นทานต่ำำ��กว่่า 5 โอห์ม และมีีการตรวจสอบสภาพระบบสายดินิก่อ่นการใช้้

งานทุุกครั้้�ง
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3.1.3 การตรวจสอบระบบไฟฟ้้าก่่อนและระหว่่างงาน

•	ก่อนเปิิดใช้้งานทุุกครั้้�ง ต้้องดำำ�เนิินการตรวจสอบระบบไฟฟ้้าโดยวิิศวกรไฟฟ้้าหรืือช่างไฟฟ้้าที่่�มีี 

ใบอนุญาตประกอบวิิชาชีีพเพ่ื่�อให้้แน่่ใจว่าระบบไฟฟ้้าทั้้�งหมดอยู่่�ในสภาพพร้้อมใช้้งาน ปลอดภััย 

พร้้อมจััดเก็็บบัันทึึกผลการตรวจสอบเพ่ื่�อแสดงต่่อหน่่วยงานราชการหรืือเจ้้าหน้้าที่่�ที่่�เกี่่�ยวข้้องเม่ื่�อ

มีีการร้้องขอ

•	สำำ�หรับังานไมซ์์ที่่�มีีระยะเวลาจััดงานหลายวััน ผู้้�จััดงานต้้องดำำ�เนิินการตรวจสอบสภาพระบบไฟฟ้้า

ทุุกวัันก่่อนเริ่่�มงาน หากพบสายไฟชำำ�รุุด หรืือจััดเสี่่�ยง ต้้องหยุุดใช้้งานและดำำ�เนิินการแก้้ไขทัันทีี

3.1.4 การใช้้งานเครื่�องกำำ�เนิิดไฟฟ้้าชั่่�วคราว (Generator)

		  เม่ื่�อจำำ�เป็น็ต้อ้งใช้เ้ครื่�่องกำำ�เนิดิไฟฟ้้าชั่่�วคราว เช่น่ การจััดงานไมซ์์นอกอาคาร หรืือพื้้�นที่่�ที่่�ไม่ม่ีีระบบ

ไฟฟ้้าถาวรเข้้าถึึง ผู้้�จััดงานต้้องเลืือกเคร่ื่�องกำำ�เนิิดไฟฟ้้าที่่�มีีพิิกััดกำำ�ลัังไฟฟ้้า (มีีค่่าเป็็นกิิโลโวลต์์แอมแปร์์ 

หรืือ kVA) ที่่�เหมาะสมกัับค่่ากระแสไฟฟ้้าสููงสุุดที่่�คำำ�นวณไว้้ โดยการเลืือกขนาดของเคร่ื่�องกำำ�เนิิดไฟฟ้้า

ชั่่�วคราว (Generator) มีีข้้อสัังเกต ดัังนี้้�

•	เลืือกพิิกััดกำำ�ลัังไม่่ต่ำำ��กว่่าผลคำำ�นวณการใช้้กำำ�ลัังไฟฟ้้า โดยค่่า kVA ของเคร่ื่�องกำำ�เนิิดไฟฟ้้าควร

สููงกว่่าหรืือเท่่ากัับค่่าที่่�ได้้ควรมีีพิิกััดสููงกว่่า 20-30%

•	คำำ�นึงถึงึระยะเวลาการใช้้งานต่่อเนื่�่องและโหลดเพิ่่�มเติิม โดยหากมีีการใช้้เคร่ื่�องนาน ๆ  หรืือมีโหลด

เพิ่่�มชั่่�วขณะ (ไฟกระชาก) ต้้องเผ่ื่�อความสามารถของเคร่ื่�องกำำ�เนิิดไฟฟ้้าให้้รองรัับได้้อย่่างปลอดภััย

•	เช่่าเคร่ื่�องกำำ�เนิิดไฟฟ้้าชั่่�วคราวจากผู้้�ให้บ้ริกิารที่่�มีีความน่่าเชื่�่อถืือ มีีประวััติิการตรวจสอบและดููแล

บำำ�รุุงรัักษาอย่่างดีี และมีีการออกใบรัับรองการทดสอบการทำำ�งาน

•	ตั้้�งเคร่ื่�องกำำ�เนิิดไฟฟ้้าชั่่�วคราวให้้ห่่างจากบริิเวณจััดงานหรืือผู้้�ชมงานอย่่างน้้อย 5 เมตร มีีการกั้้�น

พื้้�นที่่�ชััดเจน และมีีอุุปกรณ์์ดัับเพลิิงประจำำ�บริิเวณดัังกล่่าวติิดตั้้�งไว้้เสมอ

•	การต่่อสายไฟจากเคร่ื่�องกำำ�เนิิดไฟฟ้้าชั่่�วคราว ต้้องดำำ�เนิินการโดยวิิศวกรไฟฟ้้าหรืือช่่างไฟฟ้้าที่่�มีี

ใบอนุุญาต และต้้องมีีระบบสายดิินที่่�ถููกต้้องตามมาตรฐาน

•	ตรวจสอบระดัับน้ำำ��มัันเชื้้�อเพลิิง แรงดัันไฟฟ้้า และกระแสไฟฟ้้าให้้ถููกต้้องและปลอดภััยก่่อนเดิิน

เคร่ื่�อง พร้้อมมีีบุุคลากรที่่�ผ่่านการอบรมดููแลตลอดระยะเวลาใช้้งาน
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หน้้าที่่�และความรัับผิิดชอบของผู้้�ที่่�
เกี่่�ยวข้้องในการทำำ�งานเกี่่�ยวกัับไฟฟ้า้

3.2

3.2.1 ข้้อกำำ�หนดทั่่�วไป

•	การติิดตั้้�งและทำำ�งานเกี่่�ยวกับไฟฟ้้าและแสงสว่่างภายในอาคาร ต้้องดำำ�เนิินการโดยช่่างไฟฟ้้าที่่�มีี

หนัังสืือรัับรองความรู้้�ความสามารถสาขาช่่างไฟฟ้้าภายในอาคาร

•	ผู้้�ปฏิบิัตัิงิานไฟฟ้า้ควรผ่า่นการอบรมหรืือได้ร้ับัรองมาตรฐานฝีีมืือแรงงาน สาขาช่า่งไฟฟ้า้สำำ�หรับั

อุุตสาหกรรมไมซ์์

•	มีวิิศวกรไฟฟ้้าที่่�ได้้รัับใบอนุญาตเป็็นผู้้�ประกอบวิิชาชีีพวิิศวกรรมควบคุุมสาขาไฟฟ้้างาน

ไฟฟ้้ากำำ�ลังตามกฎหมายว่่าด้้วยวิิศวกรอย่างน้้อย 1 คน ทำำ�หน้้าที่่�ควบคุุมการทำำ�งานของ 

ผู้้�ปฏิิบััติิงานไฟฟ้้าตลอดช่่วงเวลาการจััดงาน

•	มีกรมธรรม์์ประกัันภััยที่่�ครอบคลุุมความเสีียหายต่่อผู้้�ปฏิิบััติิงานไฟฟ้้าและบุุคคลที่่�สาม

•	ตรวจสอบและบำำ�รุงุรักัษาระบบไฟฟ้า้และอุปุกรณ์ไ์ฟฟ้า้ต่า่งๆ อย่า่งต่อ่เน่ื่�อง รวมทั้้�ง ระบบป้อ้งกันั

อััคคีีภััย

•	ระบุุขีีดความสามารถในการให้้บริิการกระแสไฟฟ้้า ระบบไฟฟ้้า และแสงสว่่างไว้้อย่่างชััดเจน

•	จััดสรรกระแสไฟฟ้้าให้้ถููกต้้องและตรงเวลา พร้้อมตรวจสอบความเสถีียรของกำำ�ลัังไฟฟ้้าอย่่าง

สม่ำำ��เสมอ

•	ต่อสาย เดิินสาย และติิดตั้้�งอุุปกรณ์์ไฟฟ้้าให้้เป็็นไปตามมาตรฐานความปลอดภััยของสมาคมวิิศวกรรม

สถานแห่่งประเทศไทย ในพระบรมราชูปูถัมัภ์ ์หากยังัไม่มี่ีมาตรฐานดังักล่า่วให้ใ้ช้ม้าตรฐานตามที่่�การ

ไฟฟ้้าประจำำ�ท้้องถิ่่�นกำำ�หนด

•	หมั่่�นตรวจสอบการทำำ�งานของผู้้�รับัเหมาไฟฟ้้าในการจ่่ายกระแสไฟฟ้้าไปยัังจุุดต่่าง ๆ  ของงาน เช่่น 

คููหาแสดงสิินค้้า และ/หรืือส่่วนตกแต่่งภายในงานอย่่างสม่ำำ��เสมอ

•	ผู้้�ปฏิิบััติิงานไฟฟ้้าที่่�เข้้าใกล้้หรืือมีีสิ่่�งที่่�เป็็นตััวนำำ�ไฟฟ้้า ต้้องมีีที่่�ถืือหุ้้�มด้้วยฉนวนไฟฟ้้าที่่�เหมาะสม

กัับแรงดัันไฟฟ้้า

•	เว้้นระยะห่่างไม่่น้้อยกว่่า 3 เมตรเมื่�่อต้้องปฏิิบััติิงานใกล้้ไฟฟ้้าแรงสููง และให้้ผู้้�ปฏิิบััติิงานสวมใส่่

อุุปกรณ์์คุ้้�มครองความปลอดภััยส่่วนบุุคคลที่่�เป็็นฉนวนไฟฟ้้าที่่�เหมาะสม โดยให้้มีีวิิศวกรไฟฟ้้าหรืือ

ผู้้�ที่่�ได้้รัับการรัับรองเป็็นผู้้�ควบคุุมงานจากการไฟฟ้้าประจำำ�ท้้องถิ่่�นควบคุุมการปฏิิบััติิงาน
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3.2.2 เครื่�องมืือ เครื่�องจัักร และอุุปกรณ์์ไฟฟ้้า

•	สวมใส่่อุุปกรณ์์คุ้้�มครองความปลอดภััยส่่วนบุุคคลตลอดการปฏิิบััติิงาน เช่่น หมวกนิิรภััย รองเท้้า

นิิรภััย เสื้้�อสะท้้อนแสง  

•	ใช้อุุ้ปกรณ์์คุ้้�มครองความปลอดภัยัส่ว่นบุคุคลที่่�เหมาะสมกับัลักัษณะงาน เช่น่ ถุงุมืือหนังั ถุงุมืือยาง 

แขนเสื้้�อยาว หมวกนิิรภััย รองเท้้าพื้้�นยางหุ้้�มข้้อชนิิดมีีส้้นหรืือรองเท้้าพื้้�นยางหุ้้�มส้้น 

•	สวมใส่่อุุปกรณ์์ป้้องกัันอัันตรายจากไฟฟ้้าที่่�เหมาะสมกัับลัักษณะงานตลอดเวลาที่่�ปฏิิบััติิงาน เช่่น 

แผ่่นฉนวนไฟฟ้้า ฉนวนหุ้้�มสาย ฉนวนครอบลููกถ้้วย กรงฟาราเดย์์ (Faraday Cage) ชุุดตััวนำำ�

ไฟฟ้้า (Conductive Suit)

•	อุุปกรณ์์คุ้้�มครองความปลอดภััยส่่วนบุุคคลและอุุปกรณ์์ป้้องกัันอัันตรายจากไฟฟ้้าต้้องเป็็นไปตาม

มาตรฐานผลิิตภััณฑ์์อุุตสาหกรรมหรืือมาตรฐานสากล เช่่น ISO, EN, AS/NZS

•	ติิดบััตรประจำำ�ตััวที่่�ได้้รัับอนุุญาตขณะปฏิิบััติิงานตลอดเวลา

•	ดูแลอุุปกรณ์์ที่่�จะนำำ�เข้้ามาจััดแสดงหรืือสาธิิตในพื้้�นที่่�ให้้ใช้้งานได้้อย่่างปลอดภััย หากพบว่่าชำำ�รุุด 

มีีกระแสไฟฟ้า้รั่่�ว หรืืออาจก่อ่ให้เ้กิดิอันัตรายแก่ผู่้้�ใช้้งานต้อ้งซ่อ่มแซมให้ก้ลับัมาอยู่่�ในสภาพที่่�ใช้้งาน

ได้้อย่่างปลอดภััยก่่อนใช้้งาน

•	ตรวจสอบบัันไดและนั่่�งร้้านก่่อนการใช้้งาน

•	เตรีียมเต้้าเสีียบปลั๊๊�กไฟให้้เพีียงพอสำำ�หรัับอุุปกรณ์์ไฟฟ้้าที่่�จะนำำ�เข้้ามาจััดแสดงหรืือสาธิิตในพื้้�นที่่� 

•	ใช้้สายพ่่วงที่่�มีีความยาวไม่่เกิิน 2 เมตร และมีีขนาดสายไม่่ต่ำำ��กว่่า 2.5 ตารางมิิลลิิเมตร จำำ�นวน 

1 เส้้นต่่อ 1 เต้้าเสีียบปลั๊๊�กไฟ โดยไม่่พ่่วงอุุปกรณ์์ไฟฟ้้าเกิินกว่่ากำำ�ลัังที่่�สายพ่่วงจะรัับได้้ และสายไฟ

ทั้้�งหมดต้้องอยู่่�ในสภาพดีีพร้้อมใช้้งาน ไม่่มีีส่่วนใดชำำ�รุุด 
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3.2.3 การปฏิิบััติิงานของผู้้�รัับเหมาไฟฟ้้า 

•	ปฏิิบััติิตามกฎระเบีียบด้้านความปลอดภััย ควบคุุม และตรวจสอบการดำำ�เนิินงานของช่่างไฟฟ้้า

อย่่างเคร่่งครััด

•	จััดให้้มีีข้้อบังคัับเกี่่�ยวกับการปฏิิบััติิงานด้้านความปลอดภััย อาชีีวอนามััย และสภาพแวดล้้อมใน

การทำำ�งานเกี่่�ยวกัับไฟฟ้้า

•	ศึกษาและปฏิิบััติิตามข้้อกำำ�หนดและมาตรฐานการให้้บริิการกระแสไฟฟ้้าและสาธารณููปโภคของ

สถานที่่�จััดงาน

•	ติดตั้้�งอุุปกรณ์์ป้้องกัันความเสีียหายของระบบไฟฟ้้า โดยมีีเคร่ื่�องควบคุุมแรงดััน (Stabilizer) ที่่�

พร้อ้มป้อ้งกันัความผิิดปกติิของแรงดันัไฟฟ้า้ เช่น่ แรงดันัไฟฟ้า้ตก แรงดันัไฟฟ้า้เกินิ หรืือเกิิดความ

ไม่่สมดุุลของเฟส

•	ติิดตั้้�งเต้้ารัับ สายไฟฟ้้า อุุปกรณ์์ และเคร่ื่�องป้้องกัันกระแสไฟฟ้้าเกิินที่่�มีีขนาด ชนิิด และประเภทที่่�

เหมาะสมไว้้ให้้เพีียงพอแก่่การใช้้งาน ทั้้�งนี้้� ให้้เป็็นไปตามมาตรฐานของสมาคมวิิศวกรรมสถานแห่่ง

ประเทศไทย ในพระบรมราชููปถััมภ์์ หากยัังไม่่มีีมาตรฐานดัังกล่่าวให้้ใช้้มาตรฐานตามที่่�การไฟฟ้้า

ประจำำ�ท้้องถิ่่�นกำำ�หนด

•	ติิดตั้้�งสายดิินทุุกวงจรไฟฟ้้าอย่่างถููกต้้องตามมาตรฐาน มีีฉนวนป้้องกัันอย่่างเหมาะสม ต่่อสายดิิน

ตรงกัับโครงสร้้างคููหาแสดงสิินค้้าเพ่ื่�อป้้องกัันไฟรั่่�ว โดยมีีค่่าแรงดัันไม่่ควรเกิินร้้อยละ 10

•	ต่่อจากอุุปกรณ์์แหล่่งจ่่ายไฟหลััก (Main Breaker) เท่่านั้้�น โดยกระแสไฟฟ้้าระบบ 3 เฟสต้้องต่่อ

ตรงกัับอุุปกรณ์์ไฟฟ้้าที่่�ใช้้ระบบ 3 เฟสเท่่านั้้�น

•	ควบคุุมการเปิิด-ปิิดสวิิตช์์เครื่�่องจัักร และ/หรืืออุุปกรณ์์ไฟฟ้้าที่่�นำำ�มาจััดแสดงในแต่่ละวััน 

ตามกำำ�หนดเวลา 

•	ทำำ�สัญลักัษณ์์ที่่�สายไฟสำำ�หรับักระแสไฟฟ้า้ 24 ชั่่�วโมง และติดิตั้้�งไฟแสดงสถานะให้เ้ห็น็อย่างชัดัเจน 
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โดยเจ้้าหน้้าที่่�สามารถเข้้าถึึงจุุดติิดตั้้�งสายไฟดัังกล่่าวได้้ตลอดเวลาในกรณีีเกิิดเหตุุฉุุกเฉิิน

•	ทดสอบการจ่่ายกระแสไฟฟ้้าสำำ�หรัับอุุปกรณ์์และเคร่ื่�องจัักรเต็็มกำำ�ลััง เพ่ื่�อตรวจสอบความ

เสถีียรของการจ่่ายกระแสไฟฟ้้า แรงดันัไฟฟ้้า และการสมดุลุของเฟส ในวันัเตรีียมงานวันัสุุดท้้าย 

•	ตรวจสอบการเดิินสายไฟฟ้้าทุุกจุุดก่่อนเริ่่�มงาน เพ่ื่�อยืืนยัันการติิดตั้้�งที่่�สมบููรณ์์ ไม่่มีีข้้อบกพร่่อง 

หรืือความผิิดปกติิที่่�อาจเป็็นอัันตราย

•	คำำ�นวณค่่าความปลอดภััย (Safety Factor) ไม่่น้้อยกว่่าร้้อยละ 20 เม่ื่�อต้้องสั่่�งกระแสไฟฟ้้า

•	ตรวจสอบเคร่ื่�องจัักรที่่�ใช้้ไฟฟ้้าต้้องมีีระบบหรืือวิิธีีการป้้องกัันกระแสไฟฟ้้ารั่่�ว

•	ส่งรายช่ื่�อหัวหน้้างาน รายละเอีียดการติิดต่่อ และจำำ�นวนผู้้�ปฏิิบััติิงานในแต่่ละพื้้�นที่่�ให้้กัับ 

ผู้้�จััดงานล่่วงหน้้า

3.3.1 การจััดเก็็บวััตถุุไวไฟและภาชนะแรงดััน

•	ห้ามเก็็บวััตถุุไวไฟ เช่่น ถัังก๊๊าซหุุงต้้ม 

ทั้้�งที่่�บรรจุแุละไม่่บรรจุกุ๊า๊ซ น้ำำ��มันั น้ำำ��มันัก๊า๊ด 

น้ำำ��มัันดีีเซล ทิินเนอร์์ กาว สีี หรืือเชื้้�อเพลิิง 

ทุุกชนิด ภายในพื้้�นที่่�จััดงานทั้้�งแบบชั่่�วคราว

หรืือถาวร หากจำำ�เป็็นต้้องเติิมเชื้้�อเพลิิงให้้

ดำำ�เนิินการนอกอาคารเท่่านั้้�น

•	ถังก๊๊าซชนิดเหลวที่่�เคล่ื่�อนย้้ายได้้ ต้้องเก็็บ

ไว้้นอกอาคาร ในที่่�โล่่ง และมีีการป้้องกัันไม่่

ให้้ความร้้อนสููงเกิินค่่าที่่�ผู้้�ผลิิตกำำ�หนด

•	หากมีีการใช้้ท่่อบรรจุุก๊๊าซอัดภายใต้้แรงดััน 

ในพื้้�นที่่�จััดแสดง เช่่น ก๊๊าซเฉื่�่อย (ฮีีเลีียม 

อาร์์กอน ไนโตรเจน คาร์์บอนไดออกไซด์) 

หรืือก๊าซและวััตถุไุวไฟหรืือติดไฟง่า่ย ต้อ้งแจ้ง้

สถานที่่�จััดงานล่่วงหน้้า และะต้้องยึึดท่่อให้อ้ยู่่�

ในแนวตั้้�งตรงกับัอุุปกรณ์์ที่่�ออกแบบมาสำำ�หรับั

การจััดเก็็บท่่อบรรจุุก๊๊าซโดยเฉพาะ 

3.3  แผนป้้องกัันอััคคีีภััย
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3.3.2 ระบบดัับเพลิิงและเส้้นทางหนีีไฟ

•	อุุปกรณ์์ดัับเพลิิง เช่่น ตู้้�เก็็บสายส่่งน้ำำ��ดัับเพลิิง ต้้องติิดตั้้�งในตำำ�แหน่่งที่่�เห็็นได้้อย่่างชััดเจน ไม่่มีีสิ่่�ง

กีีดขวาง และหยิิบใช้้งานได้้สะดวกตลอดเวลา

•	อุุปกรณ์์แจ้้งเหตุุต้้องอยู่่�ในตำำ�แหน่่งที่่�เห็็นได้้อย่่างชััดเจน เข้้าถึึงง่่าย หรืืออยู่่�ในเส้้นทางหนีีไฟ โดย

ติิดตั้้�งห่่างจากจุุดที่่�ลููกจ้้างทำำ�งานไม่่เกิิน 30 เมตร

•	การติิดตั้้�งเคร่ื่�องดัับเพลิิงประเภท A ควรติิดตั้้�งตามพื้้�นที่่�เสี่่�ยงต่่อการเกิิดอััคคีีภััย โดยคำำ�นวณตาม

ขนาดพื้้�นที่่� และติิดตั้้�งในจุุดที่่�มองเห็็นได้้ง่่าย

•	เส้้นทางหนีีไฟจากจุุดที่่�ลููกจ้้างหรืือผู้้�ปฏิิบััติิงานทำำ�งานไปยัังจุุดปลอดภััยต้้องปราศจากสิ่่�งกีีดขวาง

ตลอดเส้้นทาง
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•	จััดทำำ�แผนสํํารวจความเสี่่�ยงและแผนการตรวจตราเพื่�่อเฝ้้าระวััง ป้้องกััน และขจััดต้้นเหตุุของ 

อััคคีีภััย โดยควรรวบรวมข้้อมูลที่่�เกี่่�ยวข้้อง เช่่น แหล่่งเชื้้�อเพลิิง สารเคมีี สารไวไฟ ระบบไฟฟ้้าและ

จุุดเสี่่�ยงต่่างๆ พร้้อมบัันทึึกข้้อมููลสำำ�คััญ เช่่น คุุณสมบััติิของสารไวไฟ ลัักษณะการลุุกไหม้้ ปริิมาณ

สารอัันตรายสููงสุุดที่่�มีีในพื้้�นที่่� ชนิิดและปริิมาณของสารดัับเพลิิงที่่�ต้้องใช้้ เป็็นต้้น

•	กํําหนดบุุคคลรัับผิิดชอบพื้้�นที่่� ตรวจสอบหััวข้อและจุุดตรวจ ระยะเวลาและความถี่่�ในการตรวจ 

รวมถึึงกระบวนการรายงานผล และแจ้้งข้้อบกพร่่องอย่่างชััดเจน

•	ตรวจสอบและปิดิอุุปกรณ์์ตัดัวงจรไฟฟ้า้ทุกุวัันหลังัจากจบงาน ยกเว้น้ระบบไฟฟ้า้ที่่�จำำ�เป็น็ต้อ้งเปิดิ

ใช้้งานตลอด 24 ชั่่�วโมง

•	หากพบสิ่่�งที่่�อาจก่่อให้้เกิิดอัันตราย เช่่น น้ำำ��มัันหก สายไฟชำำ�รุุด หรืือความเสี่่�ยงอ่ื่�น ๆ ให้้รายงาน

ต่่อฝ่่ายสถานที่่�จััดงานทัันทีี

ตััวอย่่างหััวข้้อที่่�ควรตรวจตรา

•	จุ ุดเสี่่�ยงต่่อการเกิิดเพลิิงไหม้้

•	 การใช้้งานและการจััดเก็็บวััตถุุไวไฟ

•	 การจััดการของเสีียที่่�ติิดไฟง่่าย

•	 แหล่่งเชื้้�อเพลิิง

•	 แหล่่งความร้้อน

•	 ความพร้้อมใช้้งานของอุุปกรณ์์ดัับเพลิิง

•	 ความปลอดภััยของทางหนีีไฟ 

3.4  การตรวจตรา
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การจััดการด้้านความปลอดภััย
ของโครงสร้้างชั่่�วคราว 
การแขวน อุุปกรณ์์เครื่่�องกล
พิิเศษ และเทคนิิคการแสดง

04

(Safety Management for Temporary 
Structures, Rigging, Special Machinery 
and Technical Equipment)
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การจััดการด้้านความปลอดภััยของ
โครงสร้้างชั่่�วคราว การแขวน อุุปกรณ์์
เครื่่�องกลพิิเศษ และเทคนิิคการแสดง
(SAFETY MANAGEMENT FOR TEMPORARY 
STRUCTURES, RIGGING, SPECIAL MACHINERY, 
AND TECHNICAL EQUIPMENT)

04
การจััดงานไมซ์์มัักมีีการใช้้โครงสร้้างชั่่�วคราว เช่่น เวที หลัังคา ระบบห้้อยแขวนอุุปกรณ์์แสง สีี 

เสีียง ระบบเทคนิิค และเอฟเฟ็็กต์ต์่า่ง ๆ  ซึ่่�งล้้วนมีีความเสี่่�ยงสููง หากไม่่ได้ร้ับัการบริหิารจััดการที่่�เหมาะสม  

บทนี้้� จึงึรวบรวมหลัักปฏิิบัตัิแิละข้อ้กำำ�หนดด้า้นความปลอดภัยัของโครงสร้า้งชั่่�วคราว เพื่�่อให้ผู้้้�จััดงานดำำ�เนินิ

งานได้อ้ย่า่งมีีมาตรฐาน ลดโอกาสเกิิดอุุบัตัิเิหตุ ุและสร้า้งความมั่่�นใจให้แ้ก่ผู่้้�เข้า้ร่ว่มงานและทีีมงานทุุกฝ่า่ย

โครงสร้้างชั่่�วคราว มีีผลโดยตรงต่่อความปลอดภััยของผู้้�เข้้าร่่วมงาน ผู้้�จััดงานจึึงต้้องให้้ความสำำ�คััญ

ต่่อการออกแบบและการคำำ�นวณน้ำำ��หนััก โดยต้้องอยู่่�ภายใต้้การควบคุุมและรัับรองโดยวิิศวกรโยธาที่่�มีีใบ

อนุุญาตประกอบตามกฎหมายที่่�เกี่่�ยวข้้องโดยมีีหลัักปฏิิบััติิ ดัังนี้้�

4.1.1 การใช้้โครงสร้้างที่่�ผ่่านการคำำ�นวณและรัับรองจากวิิศวกร (Engineer Certification) 

		  การออกแบบและการคำำ�นวณการรัับน้ำำ��หนััก (Structural Load Calculation) ของโครงสร้า้งชั่่�วคราว 

ต้อ้งกระทำำ�โดยวิิศวกรโยธาที่่�มีีใบอนุญาตประกอบวิชิาชีีพวิศิวกรรมควบคุมุ ตามที่่�ระบุุไว้้ใน พ.ร.บ.ควบคุมุ

อาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 32 และมาตรา 39 ทวิิ ทั้้�งนี้้� ผู้้�จััดงานต้้องเก็็บเอกสารการรัับรองและแบบโครงสร้้าง

ที่่�ผ่่านการรัับรอง พร้้อมแสดงแก่่หน่่วยงานที่่�เกี่่�ยวข้้องหากมีีการตรวจสอบก่่อนวัันจััดงาน

การออกแบบและติิดตั้้�งโครงสร้้าง 
(Structural Design and Installation)

4.1
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•	การตรวจสอบภาระจรที่่�ระดัับพื้้�น (Floor Live Load Inspection) วิิศวกรจะคำำ�นวณว่่าโครงสร้้าง

พื้้�นสามารถรัับน้ำำ��หนัักได้อ้ย่างปลอดภััยจากการกำำ�หนดภาระจร (Live Load) หรืือ ภาระใช้้งาน (Imposed 

Load) ที่่�มีีหน่่วยเป็็น กก./ตร.ม. (kg/m²) ที่่�ระดัับพื้้�นให้้เหมาะสมกัับการใช้้งานจริิงโดยเปรีียบเทีียบกัับค่่า

มาตรฐานหรืือค่่าที่่�กฎหมายกำำ�หนด หากภาระใช้้งานสููงเข้้าใกล้้ระดัับวิิกฤต หรืือมีความเสี่่�ยงต่่อความเสีีย

หาย ต้้องมีีมาตรการเสริิม เช่่น เสริิมกำำ�ลัังพื้้�น (Floor Reinforcement) หรืือจำำ�กััดจำำ�นวนคนหรืืออุุปกรณ์์

ที่่�วางบนพื้้�นที่่�นั้้�น

•	การตรวจสอบและกำำ�หนดจุุดห้้อยแขวน (Rigging Points Inspection) จุดุห้้อยแขวน  ใช้้สำำ�หรับั 

ติิดตั้้�งอุุปกรณ์์ เช่่น ไฟ แสง เสีียง จอแสดงผล หรืืออุุปกรณ์์สลิิง ผู้้�จััดงานต้้องจััดทำำ�แผนภาพการ

ห้้อย แขวนอุุปกรณ์์ (Rigging Plot) ที่่�ระบุุตำำ�แหน่่งจุุดห้้อยหรืือจุุดแขวนแต่่ละจุุดอย่างชััดเจน วิิศวกร 

จะต้้องตรวจสอบจุุดเหล่่านี้้� พร้้อมคำำ�นวณน้ำำ��หนัักสููงสุุดที่่�แต่่ละจุุดสามารถรัับได้้ โดยอ้้างอิิงจาก 

Load Ca lcu la t ion ของสถานที่่� จัั ดงาน เ พ่ื่� อรับรอง ว่่า จุุด ห้้อยแขวนทุุก จุุดสามารถ รัับ 

น้ำำ��หนักัได้้อย่างปลอดภััย พร้้อมออกเอกสารรับัรองจุดุห้้อยแขวนเสนอให้้เจ้้าของสถานที่่�จััดงานอนุมุัตัิล่ิ่วงหน้้า

ก่่อนเริ่่�มการติิดตั้้�งอุุปกรณ์์เสมอ และควรมีีการตรวจสอบยืืนยันั ณ สถานที่่�จริงอีีกครั้้�งก่่อนการห้้อยและการ

แขวนอุุปกรณ์์แต่่ละจุุด เพ่ื่�อป้องกัันข้้อผิดพลาด

•	การถ่่วงน้ำำ��หนัักเพ่ื่�อเพิ่่�มความมั่่�นคงของโครงสร้้าง (Counterweight Stability)

o	 ใช้ใ้นกรณีีที่่�โครงสร้า้งชั่่�วคราวไม่่สามารถยึดึติดิกับัพื้้�นหรืืออาคารได้้โดยตรง โดยผู้้�จััดงานต้อ้งจััด

ทำำ�แผนผังัแสดงตำำ�แหน่่งและจำำ�นวนวััสดุทุี่่�ใช้้ถ่ว่งน้ำำ��หนััก วิศิวกรจะเป็็นผู้้�กำำ�หนดจำำ�นวนและขนาด

วััสดุุถ่ว่งน้ำำ��หนักัที่่�เหมาะสม  โดยคำำ�นวณจากลัักษณะโครงสร้า้งและอุุปกรณ์์ต่า่ง ๆ  ได้ผ้ลออกมา 

เป็็นค่่าน้ำำ��หนัักของวััสดุุแต่่ละชิ้้�น ทำำ�เป็็นรายการส่่งสถานที่่�จััดงานอนุมััติิล่่วงหน้้าก่่อน 

วัันติิดตั้้�งทุุกครั้้�ง

o	 วััสดุถุ่ว่งน้ำำ��หนักั (Counterweight) 

นั้้�น อาจใช้้ก้้อนปููนคอนกรีีตสำำ�เร็็จรูป 

(Concrete Ballast Block) หรืือถัังน้ำำ��

ได้้ แต่่ต้้องได้้รัับการตรวจสอบสภาพ

ก่่อนใช้้งานทุุกครั้้�งว่่าไม่่มีีการรั่่�วซึม 

หรืือไม่่มีีรอยแตกร้้าวสึึกหรอ และควร 

บันัทึกึผลการตรวจสอบเป็น็หลัักฐานเสมอ
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•	ฉากเวทีีหรืือฉากกั้้�นชั่่�วคราว (Temporary Partitions and Scenic Flats) ต้้องใช้้วััสดุุที่่�หน่่วง

การลามไฟ (Flame-retardant) พร้้อมติิดตั้้�งขารัับน้ำำ��หนััก และยึึดด้้วยวััสดุุถ่่วงน้ำำ��หนััก (Ballast) หากมีี

ความสููงเกิิน 2 ม. ควรให้้วิิศวกรตรวจสอบและรัับรองความมั่่�นคงแข็็งแรง โดยมีีการตรวจสอบเป็็นระยะ

ตลอดการใช้้งาน 

•	พื้้�นเวที บัันได และทางลาด (Stage Flooring, Stairs, and Ramps) 

o	พื้้ �นเวทีต้้องมีีพื้้�นผิิวเรีียบ ไม่่ล่ื่�น แข็็งแรง และได้้รัับการคำำ�นวณการรัับน้ำำ��หนัักโดยวิิศวกร

ขอบเวทีีต้้องติิดด้้วยแถบเรืืองแสงที่่�มองเห็็นชััดเจน เพื่�่อป้้องกัันการสะดุุด หากเวทีีสููงเกิิน  

60 ซม. ขึ้้�นไป ต้้องติิดตั้้�งราวกัันตกที่่�มีีความสููงระหว่่าง 90-110 ซม.

o	บั นไดเวทีีต้้องแข็็งแรง มั่่�นคง ไม่่ล่ื่�น และมีีแสงสว่่างที่่�เพีียงพอโดยต้้องรัับน้ำำ��หนัักได้้ไม่่

น้้อยกว่่า 500 กก./ตร.ม. โดยขั้้�นบัันไดต้้องมีีขนาดสม่ำำ��เสมอ (Rise and Run) สููงไม่่เกิิน 20 

ซม. และลึึกไม่่น้้อยกว่่า 25 ซม. พร้้อมราวจัับ 2 ข้้างที่่�มีีความสููงระหว่่าง 90-110 ซม.

o	 ทางลาดต้้องมีีความกว้้างไม่่น้้อยกว่่า 90 ซม. มีีขอบกั้้�น (Edge Protection) สููงไม่่น้้อย

กว่่า 10 ซม. มีีพื้้�นผิิวเรีียบ สม่ำำ��เสมอ ไม่่ล่ื่�น และมีีแสงสว่่างที่่�เพีียงพอ โดยมีีความลาดเอีียง

ไม่่เกิิน 1:12 (แนวราบ 12 หน่่วยต่่อแนวดิ่่�ง 1 หน่่วย) พร้้อมราวจัับที่่�ความสููงระหว่่าง 90-110 

ซม. ทั้้�ง 2 ด้้านตลอดแนว

•	อััฒจัันทร์์ชั่่�วคราว (Temporary Grandstands)

o	 การออกแบบและการรับัรองโดยวิศิวกร (Engineering Design and Certification) วิศิวกร

ผู้้�ออกแบบแปลน ต้้องจััดทำำ�เอกสารรัับรองความปลอดภััยพร้้อมรายละเอีียดการคำำ�นวณที่่�

ชัดัเจน โดยอัฒัจัันทร์ต์้อ้งมีีทางเข้า้-ออกที่่�เพีียงพอ เหมาะสมกับัจำำ�นวนผู้้�ใช้้งาน โดยระยะทาง

จากจุุดนั่่�งถึึงทางออกฉุุกเฉิินที่่�ใกล้้ที่่�สุุดไม่่เกิิน 30 ม.

o	 การติิดตั้้�งและวััสดุุที่่�ใช้้ (Installation and Material Requirements) โครงสร้้างต้้องรัับ 

น้ำำ��หนัักได้้ไม่่น้้อยกว่่า 500 กก./ตร.ม. มีีความแข็็งแรง มั่่�นคง ใช้้วััสดุุไม่่ติิดไฟหรืือผ่่านการ

เคลืือบสารหน่่วงการลามไฟ (Flame Retardant) พื้้�นผิิวที่่�นั่่�ง ทางเดิิน และบัันไดต้้องไม่่ล่ื่�น 

มีีราวกัันตกสููง 90-110 ซม. ในจุุดที่่�สููงเกิิน 60 ซม. 

o	บั นไดและทางเดิิน (Stairs and Aisles) บัันไดแต่่ละขั้้�นต้้องมีีความกว้้างไม่่น้้อยกว่่า 

120 ซม. ความสููงไม่่เกิิน 20 ซม. และความลึึกไม่่น้้อยกว่่า 25 ซม. และมีีขนาดสม่ำำ��เสมอ 

ส่ว่นทางเดินิภายในอัฒัจัันทร์ต์้อ้งมีีความกว้้างไม่น้่้อยกว่่า 120 ซม. พร้อ้มมีีแสงสว่า่งเพีียงพอ
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•	ทางเดิินใต้้เวทีีหรืืออััฒจัันทร์์ (Under-stage or Under-grandstand Passageway) ต้้องมีี 

ความสููง อย่่างน้้อย 2 ม. มีีความกว้้าง 90-120 ซม. มีีแสงสว่่าง 50-100 ลัักซ์์ มีีการระบายอากาศที่่�ดีี 

มีีทางออกที่่�มีีระยะทางเดิินไม่่เกิิน 30 ม. ออกสู่่�พื้้�นที่่�โล่่งได้้โดยตรงอย่่างน้้อย 2 ทาง และต้้องติิดตั้้�งป้้ายที่่�มีี

เคร่ื่�องหมายทางหนีีไฟที่่�ชััดเจน

•	พรมอััดหรืือแผ่่นปิิดพื้้�น (Use of Carpets and Floor Coverings) เลืือกใช้้วััสดุุที่่�มีีคุุณสมบััติิ

หน่่วงการลามไฟ (Flame Retardant) และกัันล่ื่�น (Anti-Slip) มีีสภาพสมบููรณ์์ ไม่่ฉีีกขาด ยัับ นููน เผยอ

หรืือม้้วน ถููกติิดตั้้�งและยึึดติิดกัับพื้้�นอย่่างมั่่�นคง เรีียบสนิิทไร้้รอยต่่อ และควรติิดตั้้�งแผ่่นปิิดขอบ (Edge 

Cover) หรืือแถบกั้้�นขอบ (Transition Strips)

4.1.2 การตรวจสอบสภาพอุุปกรณ์์และโครงสร้้าง (Periodic Equipment Inspection)

	 อุุปกรณ์์และโครงสร้้างที่่�ใช้้งานเป็็นประจำำ� เช่่น นั่่�งร้้าน โครงหลัังคา (Truss) ต้้องได้้รัับการ 

ตรวจสอบสภาพทุุก 3 วััน (หรืือทุุกวัันในกรณีีที่่�ติิดตั้้�งกลางแจ้้ง) ควรมีีการบำำ�รุุงรัักษาอย่่างต่่อเน่ื่�อง พร้้อม

มีีบัันทึึกผลการตรวจสอบและการบำำ�รุุงรัักษาเก็็บไว้้เป็็นหลัักฐาน

4.1.3 การติิดต่่อประสานงานกัับสถานที่่�จััดงาน (Venue Coordination)

	 ผู้้�จััดงานควรประสานงานกัับสถานที่่�เพ่ื่�อขอทราบข้้อกำำ�หนดและข้้อจำำ�กัดในการติิดตั้้�งโครงสร้้าง

ชั่่�วคราว รวมถึึงข้้อมูลความสามารถในการรัับน้ำำ��หนัักสููงสุุดของพื้้�นที่่� พร้้อมจััดเตรีียมเอกสารประกอบ 

เช่่น แบบโครงสร้้าง รายละเอีียดน้ำำ��หนัักอุุปกรณ์์ห้้อยแขวน ตำำ�แหน่่ง และระยะเวลาการใช้้งาน เพื่่�อส่่งให้้

สถานที่่�ตรวจสอบและอนุุมััติิล่่วงหน้้า ก่่อนดำำ�เนิินการติิดตั้้�ง
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การติิดตั้้�งและใช้้งานอุุปกรณ์์ห้้อยแขวน (Rigging Equipment) เช่่น ตะขอ สลิิง โซ่่ และรอกไฟฟ้้า

มีีบทบาทสำำ�คััญต่่อความปลอดภััยในการจััดงานไมซ์์ ผู้้�จััดงานจึึงควรปฏิิบััติิตามแนวทาง ดัังนี้้�

4.2.1 การตรวจสอบความพร้้อมของอุุปกรณ์์ห้้อยแขวน (Rigging Inspection)

ก่่อนเริ่่�มงานทุุกครั้้�ง ต้้องตรวจสอบว่่าอุุปกรณ์์อยู่่�ในสภาพปลอดภััย ไม่่มีีรอยสึึกหรอ รอยแตก สนิิม 

หรืือความผิิดปกติิอ่ื่�น ๆ พร้้อมบัันทึึกผลการตรวจสอบไว้้เป็็นหลัักฐานและสามารถแสดงต่่อเจ้้าหน้้าที่่�ได้้

เมื่่�อมีีการร้้องขอ 

4.2.2 การเลืือกใช้้อุุปกรณ์์ห้้อยแขวนที่่�ผ่่านการรัับรองมาตรฐาน (Equipment Standards)

สลิิงต้้องเป็็นไปตามมาตรฐาน ASME B30.9-2023 (Slings) โดยระบุุน้ำำ��หนัักรัับได้้ปลอดภััย 

(Safe Working Load - SWL) บนตััวอุุปกรณ์์อย่างชััดเจน ตะขอเกี่่�ยวต้องเป็็นไปตามมาตรฐาน 

ASME B30.10-2023 (Hooks) และต้้องมีีเคร่ื่�องหมายรัับรองมาตรฐานกำำ�กัับ รอกและรอกไฟฟ้้าต้้อง

ผ่่านการทดสอบน้ำำ��หนัักตามมาตรฐานของผู้้�ผลิต พร้้อมได้้รัับการรัับรองจากหน่่วยงานที่่�มีีอำำ�นาจ 

ในการตรวจสอบ

4.2.3 การฝึึกอบรมด้้านความปลอดภััยด้้านการห้้อยแขวนอุุปกรณ์์ (Rigging Safety Training)

ผู้้�ปฏิิบััติิงานทุุกคนที่่�เกี่่�ยวข้องกัับการติิดตั้้�งอุุปกรณ์์ห้้อยแขวนต้้องผ่่านการอบรมเฉพาะทางด้้าน 

Rigging Safety โดยมีีใบรัับรองการผ่่านการอบรมเก็็บไว้้เป็็นหลัักฐาน

ความปลอดภััยในการติิดตั้้�งและใช้้งานอุุปกรณ์์
ห้้อยแขวน (Rigging Equipment Safety)

4.2
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ความปลอดภััยในการทำำ�งานบนที่่�สููง 
(Working at Height Safety)

4.3

การทำำ�งานบนที่่�สููงจากพื้้�นดิินหรืือพื้้�นอาคารตั้้�งแต่่ 2 ม. ขึ้้�นไป มีีความเสี่่�ยงสููงต่่อการเกิิดอุุบััติิเหตุุ 

ผู้้�จััดงานจึึงต้้องกำำ�หนดมาตรการความปลอดภััย ดัังนี้้� 

4.3.1 การจััดการอุุปกรณ์์ เครื่�องมืือ หรืือเครื่�องจัักรสำำ�หรัับทำำ�งานบที่่�สููง 

จััดเตรีียมอุุปกรณ์์สำำ�หรัับทำำ�งานบนที่่�สููงให้้เหมาะสมกัับลัักษณะงาน เช่่น บัันได นั่่�งร้้าน รถกระเช้้า

หรืืออุุปกรณ์์ยกคนขึ้้�นที่่�สููง โดยต้้องอยู่่�ในสภาพปลอดภััยพร้้อมใช้้งาน

4.3.2 การสวมใส่่อุุปกรณ์์ป้้องกัันการตกจากที่่�สููง (Fall Protection Equipment)

ผู้้�ปฏิิบััติิงานต้้องสวมอุุปกรณ์์ป้้องกัันการตกจากที่่�สููง เช่่น หมวกนิิรภััย สายช่่วยชีีวิิต (Lanyard) 

จุดุยึดึ (Anchor Point) และ เข็ม็ขัดันิริภััยแบบเต็ม็ตัวั (Harness) ที่่�ได้้มาตรฐานสากล และหมั่่�นตรวจสอบ

สภาพ และบัันทึึกผลก่่อนใช้้งานทุุกครั้้�ง

4.3.3 การฝึึกอบรมเฉพาะทางของผู้้�ปฏิิบััติิงานบนที่่�สููง (Height Safety Training)

ผู้้�ปฏิิบัตัิงิานบนที่่�สูงูทุกุคนต้อ้งผ่า่นการอบรมเฉพาะทางด้า้นการทำำ�งานบนที่่�สูงู (Working at Height 

Training) และได้้รัับใบรัับรองการฝึึกอบรมจากหน่่วยงานที่่�ได้้รัับอนุุญาตตามกฎหมาย

4.3.4 การหลีีกเลี่่�ยงการทำำ�งานบนที่่�สููงในสภาพอากาศที่่�ไม่่ปลอดภััย (Unsafe Weather Conditions)

ห้า้มทำำ�งานบนที่่�สูงูในขณะที่่�มีีสภาพอากาศไม่เ่อื้้�ออำำ�นวย เช่น่ ฝนตก ลมแรง หรืือทัศันวิิสัยัไม่ด่ีี หากจำำ�เป็น็ 

ต้้องทำำ�งาน ผู้้�ควบคุุมงานต้้องมีีการประเมิินความเสี่่�ยง และวางมาตรการป้้องกัันความปลอดภััยเพิ่่�มเติิม

4.3.5 ข้้อควรปฏิิบััติิเพิ่่�มเติิม (Additional Safety Guidelines)

•	ห้้ามโยนหรืือส่่งอุุปกรณ์์ระหว่่างผู้้�ปฏิิบััติิงาน

•	การใช้้บัันไดทรงเอ (A-Frame Ladder) ต้้องวางบัันไดให้้หัันหน้้าเข้้าหาจุุดทำำ�งาน ห้้ามหัันข้้าง 

และห้้ามผู้้�ปฏิิบััติิงานขึ้้�นไปยืืนบนขั้้�นบนสุุด

•	พื้้�นที่่�เวทีหรืือพื้้�นที่่�จััดแสดงที่่�มีีความสููงตั้้�งแต่่ 60 ซม. ขึ้้�นไป ต้้องจััดทำำ�ราวกัันตกหรืือรั้้�วกัันตกที่่�มีี

ความสููง 90-110 ซม.

•	การกำำ�หนดพื้้�นที่่�ปลอดภััย (Safety Zone) ใต้้บริิเวณที่่�ทำำ�งานบนที่่�สููง เพ่ื่�อป้องกัันอัันตรายจาก

สิ่่�งของตกหล่่น
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ในการจััดงานไมซ์์ มักัมีีการใช้เ้คร่ื่�องจัักรและยานพาหนะ เช่น่ รถกระเช้า้ (Boom Lift), รถยกกรรไกร 

(Scissor Lift), รถโฟล์์คลิิฟท์์ (Forklift), และปั้้�นจั่่�น (Crane) เพ่ื่�อการติิดตั้้�งโครงสร้้าง ขนย้้ายวััสดุุอุุปกรณ์์ 

และปฏิิบัตัิงิานบนที่่�สูงู ซึ่่�งเครื่�่องจัักรเหล่า่นี้้�อาจก่อ่ให้เ้กิดิอันัตรายได้ห้ากไม่ม่ีีการควบคุมุอย่า่งเหมาะสม ผู้้�

จััดงานจึึงควรปฏิิบััติิดัังนี้้�

4.4.1 การควบคุุมการใช้้งานเครื่�องจัักรและยานพาหนะ (Machinery Operation Control)

•	เคร่ื่�องจัักรทุุกประเภทต้อ้งผ่า่นการตรวจสอบสภาพจากผู้้�เชี่่�ยวชาญก่อ่นใช้ง้าน พร้อ้มบันัทึกึผลการ

ตรวจสอบไว้้ทุุกครั้้�ง

•	กำำ�หนดเขตหรืือพื้้�นที่่�การทำำ�งานของเคร่ื่�องจัักรแต่่ละประเภทให้้ชัดัเจนและมีีแนวกั้้�นหรืือป้ายเตืือน

เพื่่�อป้้องกัันไม่่ให้้ผู้้�ไม่่เกี่่�ยวข้้องเข้้าไปในพื้้�นที่่�เสี่่�ยง

4.4.2 คุุณสมบััติิของผู้้�ควบคุุมเครื่�องจัักรและยานพาหนะ (Operator Qualifications)

ผู้้�ควบคุุมเคร่ื่�องจัักรต้้องผ่่านการอบรมเฉพาะทางและมีีใบอนุญาตหรืือใบรัับรองตามที่่�กฎหมาย

กำำ�หนด โดยผู้้�จััดงานต้้องจััดเก็็บสำำ�เนาเอกสารใบรัับรองการอบรมของผู้้�ควบคุุมไว้้เพ่ื่�อการตรวจสอบตลอด

ระยะเวลาจััดงาน

การควบคุุมเครื่่�องจัักรและยานพาหนะที่่�ใช้้งานใน
พ้ื้�นที่่� (Machinery and Vehicle Safety)

4.4

4.4.3 แนวทางปฏิิบััติิสำำ�หรัับเครื่�่องจัักรแต่่ละประเภท (Specific Machinery Guidelines)

•	รถกระเช้้า (Boom Lift) ใช้้สำำ�หรัับการติิดตั้้�งอุุปกรณ์์แสง เสีียง หรืืออุุปกรณ์์ตกแต่่งที่่�ต้้อง

ทำำ�งานบนที่่�สููง โดยผู้้�ปฏิิบััติิงานต้้องสวมเข็็มขััดนิิรภััยแบบเต็็มตััวและเกี่่�ยวสายช่่วยชีีวิิตกัับจุุดยึึด 

ทุุกครั้้�ง และห้้ามทำำ�งานในสภาพอากาศที่่�มีีลมแรงเกิิน 40 กม./ชม. หรืือท่่ามกลางทััศนวิิสััยที่่�ไม่่ดีี

•	รถยกกรรไกร (Scissor Lift) ใช้้สำำ�หรัับงานที่่�ต้้องการพื้้�นที่่�การทำำ�งานกว้้างบนที่่�สููง เช่่น การ 

ติดิตั้้�งระบบไฟฟ้า้ หรืือการตกแต่ง่พื้้�นที่่�บนที่่�สููง โดยห้า้มเคล่ื่�อนที่่�ขณะกระเช้า้ถูกูยกสูงูขึ้้�น ผู้้�ปฏิิบััติิงาน 

ต้้องสวมใส่่อุุปกรณ์์ป้้องกัันการตกจากที่่�สููง เช่่น เข็็มขััดนิิรภััยแบบเต็็มตััวตลอดเวลาขณะใช้้งาน

•	ผู้้�ปฏิิบัตัิงิานบนที่่�สูงูไม่ค่วรปฏิิบัตัิงิานต่อ่เนื่�่องเกินิ 3 ชม. และควรได้พ้ักัอย่า่งน้้อย 30 นาทีี จึงึค่อ่ย

ปฏิิบััติิงานต่่อ

•	ลักษณะงานที่่�ต้อ้งปฏิิบัตัิงิานนอกทางเดินิเหนืือเวที (Catwalk) ต้อ้งติดิตั้้�งระบบสายกันัตก (Lifeline) 

แนวระนาบหรืือแนวดิ่่�ง ตามความเหมาะสมของลัักษณะงาน
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การแสดงสดที่่�มีีการใช้้อุุปกรณ์์ Rigging และ Automation เช่่น การแสดงห้้อยโหน การแสดงด้้วย

สลิิง การเคล่ื่�อนที่่�ของเวที (Stage Lift), การเคลื่่�อนที่่�ของโครงสร้้างทรััส (Truss Move) และอุุปกรณ์์

อััตโนมััติิต่่างๆ (Automator) เป็็นการแสดงที่่�มีีความเสี่่�ยงสููง ผู้้�จััดงานจึึงควรดำำ�เนิินการตามแนวทางดัังนี้้�

ความปลอดภััยในการแสดงที่่�ใช้้อุุปกรณ์์ห้้อยแขวนและ 
อุุปกรณ์์ควบคุุมอััตโนมััติิ (Safety for Aerial,  
Rigging & Stage Automation Performances)

4.5

4.5.1 การแสดงห้้อยโหนและการแสดงด้้วยสลิง 

(Aerial and Rigging Performances)	

•	การออกแบบและการรับรองจุุดห้้อยแขวน 

(Rigging Points Certification) ปฏิิบััติิเช่่นเดีียว 

กัันกัับ ข้้อ 4.2.1-4.2.3 โดยอุุปกรณ์์ทั้้�งหมดต้้องมีี

ค่่าส่่วนเผ่ื่�อเพ่ื่�อความปลอดภััย (Safety Factor) ที่่� 

10:1 เช่่น หากนัักแสดงมีีน้ำำ��หนััก 60 กก. อุุปกรณ์ ์

ทุุกชิ้้�นควรรัับน้ำำ��หนัักได้้ที่่�อย่่างน้้อย 600 กก.

•	รถโฟล์์คลิิฟท์์ (Forklift) ใช้้ในการเคล่ื่�อนย้้ายวััสดุุหรืืออุุปกรณ์์ที่่�มีีน้ำำ��หนัักมากในพื้้�นที่่�จััดงาน โดย 

ผู้้�ควบคุุมต้้องผ่่านการอบรมเฉพาะทางและ มีีใบรัับรองการขัับรถโฟล์์คลิิฟท์์โดยเฉพาะ อีีกทั้้�ง 

มีีความสามารถในการประเมิินน้ำำ��หนัักและการจััดวางวััสดุุให้้สมดุุล เพ่ื่�อป้องกัันการพลิิกคว่ำำ��หรืือ

การตกหล่่นของสิ่่�งของที่่�ขนย้้าย

•	ปั้้�นจั่่�น (Crane) ใช้้สำำ�หรัับงานยกและติิดตั้้�งโครงสร้้างขนาดใหญ่่ เช่่น หลัังคาเวที โครงสร้้าง

ระบบแสง เสีียง ผู้้�ควบคุุมต้้องตรวจสอบความสามารถในการรัับน้ำำ��หนัักสููงสุุด (Load Capacity) 

พร้้อมตรวจสอบสลิิงและอุุปกรณ์์ยกก่่อนใช้้งาน โดยห้้ามใช้้งานปั้้�นจั่่�นในสภาพอากาศลมแรงเกิิน 

40 กม/ชม. หรืือในกรณีีที่่�มีีทััศนวิิสััยจำำ�กััด

4.4.4 ข้้อปฏิิบััติิทั่่�วไปเพิ่่�มเติิม (Additional Machinery Guidelines) 

จำำ�กััดความเร็็วของเคร่ื่�องจัักรทุุกประเภทในพื้้�นที่่�จััดงานไม่่เกิิน 10 กม./ชม. หลัังการใช้้งานต้้อง 

ดัับเคร่ื่�องยนต์์ นำำ�ไปจอดในจุุดที่่�กำำ�หนด และล็็อกระบบควบคุุมทุุกครั้้�ง
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•	คุณสมบัติัิของนัักแสดงและผู้้�ควบคุมุ (Personnel Qualifications) ทั้้�งนักัแสดงและผู้้�ควบคุมุ Rigging 

ต้้องผ่่านการอบรมเฉพาะทาง ได้้รับัใบรับัรองตามที่่�กำำ�หนด และผู้้�ควบคุมุต้้องอยู่่�ดูแลควบคุมุตลอดช่่วงการแสดง

•	การซ้้อมและแผนฉุกุเฉิิน (Rehearsal and Emergency Plan) ต้้องมีีการซ้อ้มการแสดงเต็็มรููปแบบ 

(Full Rehearsal) ก่อ่นการแสดงจริงิ และจััดเตรีียมแผนฉุกุเฉิิน (Emergency Plan) พร้อ้มเจ้้าหน้้าที่่�กู้้�ภัย

ที่่�ผ่่านการอบรมตลอดช่่วงการแสดง

4.5.2 การใช้้งานลิิฟต์์เวที, ทรััสมููฟ และอุุปกรณ์์ควบคุุมอััตโนมััติิ (Stage Lift, Truss Move, and Au-

tomation Equipment)

•	การออกแบบและรัับรองโดยวิิศวกร (Automation Operators Qualification) อุุปกรณ์์ควบคุุม

อััตโนมััติิ Automation ทุุกชนิด เช่่น Stage Lift, ทรััสมููฟ ต้้องออกแบบและได้้รัับการตรวจสอบรัับรอง

โดยวิิศวกรที่่�มีีใบอนุุญาต พร้้อมระบุุน้ำำ��หนัักสููงสุุดที่่�รัับได้้ (Safe Working Load: SWL) อย่่างชััดเจนตาม

ข้้อจำำ�กััดการใช้้งาน

•	การติิดตั้้�งและตรวจสอบสภาพก่อ่นใช้้งาน (Pre-Use Inspection) ดำำ�เนิินการติดิตั้้�งอุุปกรณ์์ตามคู่่�มืือ 

ผู้้�ผลิิต พร้้อมตรวจสอบและจััดทำำ�บัันทึึกผลการตรวจสอบก่่อนการใช้้งานทุุกครั้้�ง

•	คุุณสมบััติิของผู้้�ควบคุุมระบบ Automation (Automation Operators Qualification) ผู้้�ควบคุุม

ระบบต้้องผ่่านการอบรมเฉพาะทางด้้าน Stage หรืือ Rigging Automation โดยต้้องมีีเอกสารหรืือใบรัับ

รองการอบรมที่่�สามารถแสดงต่่อเจ้้าหน้้าที่่�ตรวจสอบได้้ตลอดระยะเวลางาน

•	การควบคุมุพื้้�นที่่�และกำำ�หนดโซนความปลอดภัยั (Controlled Area and Safety Zone) ต้อ้งมีีการ

ควบคุุมพื้้�นที่่�รอบอุุปกรณ์์ Automation และกำำ�หนด

โซนความปลอดภััย ห้า้มบุุคคลที่่�ไม่เ่กี่่�ยวข้องเข้้าใกล้้

•	การซ้้อมระบบ Automation และแผนฉุกุเฉิิน 

(Automation Rehearsal and Emergency Plan) 

ควรจััดซ้้อมระบบเต็็มรููปแบบร่่วมกัับนัักแสดงก่่อน 

แสดงจริงทุุกครั้้�ง พร้้อมเตรีียมระบบหยุุดฉุุกเฉิิน 

(Emergency Stop) และแผนช่่วยเหลืือกรณีีเกิิด

อุุบััติิเหตุุ โดยมีีเจ้้าหน้้าที่่�กู้้�ภััย Rescue ประจำำ�การ

อยู่่�ตลอดเวลา
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4.6.2 พลุุ ดอกไม้้ไฟ และไพโรเทคนิิค (Fireworks and Pyrotechnics)

ในงานไมซ์์ที่่�ใช้้เอฟเฟ็็กต์์พิิเศษ เพ่ื่�อเพิ่่�มความน่่าสนใจ เช่่น พลุุ ดอกไม้้ไฟ เปลวไฟ ควััน หรืือ

กระดาษโปรย มีีความเสี่่�ยงสููงด้้านความปลอดภััย ผู้้�จััดงานจึึงควรดำำ�เนิินการตามแนวทางดัังนี้้�

4.6.1 การขออนุุญาตและการประสานงาน (Permit and Coordination)

ต้้องขออนุญาตจากหน่่วยงานที่่�เกี่่�ยวข้อง เช่่น สถานีีตำำ�รวจ เทศบาล หรืือสำำ�นักงานป้้องกัันและ

บรรเทาสาธารณภััย โดยแจ้้งรููปแบบของเอฟเฟ็็กต์์พิิเศษกัับเจ้้าของสถานที่่� และประเมิินความพร้้อมด้้าน

ความปลอดภััยล่่วงหน้้า 

ความปลอดภััยในการใช้้พลุุ ดอกไม้้ไฟ และเอฟเฟ็ก็ต์์
พิิเศษ (Fireworks, Pyrotechnics, and Special 
Effects Safety)

4.6

		  การใช้้เทคนิิคเหล่่านี้้�ในพื้้�นที่่� Indoor ควร

เว้้นระยะห่่างจากนัักแสดงและผู้้�ชมอย่่างน้้อย 3 ม. 

และจำำ�กััดความสููงของประกายไฟไม่่เกิิน 3 ม. จาก 

พื้้�นเวที พื้้�นที่่� Outdoor ต้อ้งมีีระยะจากจุดุยิงิพลุถึุึงผู้้�

ชมไม่่น้้อยกว่่า 20 ม. และต้้องตรวจสอบทิิศทางลม

ก่่อนการแสดงทุุกครั้้�ง

4.6.3 เอฟเฟ็็กต์์เปลวไฟ (Flame Effects)

ต้้องติิดตั้้�งโดยผู้้�เชี่่�ยวชาญที่่�มีีใบรัับรองจากหน่่วยงานที่่�กำำ�หนด โดยพื้้�นที่่� Indoor ต้้องคำำ�นึึงถึึงความ

สููงและระยะปลอดภััยจากเพดานและวััสดุุอ่ื่�นๆ ส่่วนพื้้�นที่่� Outdoor ต้้องคำำ�นึึงถึึงความแรงและทิิศทางของ

ลม โดยเว้้นระยะห่่างจากผู้้�ชมไม่่น้้อยกว่่า 5 ม.

4.6.4 เครื่�องปล่่อย CO2 Jets และ Dry Ice (CO2 Jets and Dry Ice)

เคร่ื่�องปล่่อย CO2 Jets และ Dry Ice ที่่�จะใช้้ Indoor นั้้�น พื้้�นที่่�ต้้องมีีการระบายอากาศที่่�ดีี และ

ต้อ้งแจ้ง้กับัสถานที่่�จััดงานล่ว่งหน้า้เพื่�่อจััดเตรีียมวิิธีีการระบายอากาศ ซักัซ้อ้มล่ว่งหน้า้ร่ว่มกับันัักแสดงเพื่�่อ

กำำ�หนดตำำ�แหน่่งที่่�ปลอดภััยก่่อนใช้้งานทุุกครั้้�ง
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4.6.5 เครื่�องพ่่นน้ำำ�� (Water Jets)

		อ  าจส่่งผลกระทบต่่อระบบไฟฟ้้า โครงสร้้าง หรืือเกิิดน้ำำ��ขัังในพื้้�นที่่�จััดงาน จึึงควรแจ้้งสถานที่่�จััดงาน

ล่่วงหน้้า เพ่ื่�อเตรีียมระบบระบายน้ำำ��และอุุปกรณ์์ซัับน้ำำ��

4.6.7 การซัักซ้้อมและเตรียมพร้้อม (Rehearsal and Preparedness)

ทดสอบและซ้้อมใช้ง้านเอฟเฟ็็กต์ท์ุกุประเภทก่อ่นวัันจริงิ โดยเฉพาะในพื้้�นที่่� Indoor เพื่�่อให้น้ักัแสดง 

คุ้้�นเคยและรู้้�ถึึงจุุดปลอดภััย ควรจััดเจ้้าหน้า้ที่่�ควบคุุมที่่�ผ่่านการฝึึกอบรมเฉพาะทางควบคุุมดููแลการใช้้งาน 

พร้้อมประเมิินผลหลัังจากการซัักซ้้อมทุุกครั้้�ง

4.6.8 แผนฉุุกเฉิิน (Emergency Plan)

จเตรีียมอุุปกรณ์์ดัับเพลิิงให้้พร้้อมในบริิเวณที่่�ใช้้งานเทคนิิคพิิเศษ และจััดเจ้้าหน้้าที่่�เฝ้้าระวัังตลอด

ช่่วงก่่อน ระหว่่าง และหลัังการใช้้งานเอฟเฟ็็กต์์

4.6.6 เครื่�องยิิงกระดาษ (Confetti Cannons)

		  เลืือกใช้ก้ระดาษที่่�ผ่า่นการรับัรองว่า่มีีคุณุสมบัติัิ

หน่่วงการลามไฟ (Flame Retardant) และตรวจ

สอบจตำำ�แหน่่งติิดตั้้�งไม่่ให้้กระทบระบบไฟฟ้้า หรืือ

ผู้้�เข้้าร่่วมงาน
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4.7.3 การใช้้งานบอลลููนในพื้้�นที่่�จััดงาน (Balloon Safety)

บอลลููนที่่�มีีขนาดเส้้นผ่่านศููนย์์กลางตั้้�งแต่่ 1 ม.ขึ้้�นไป ต้้องติิดตั้้�งและควบคุุมดููแลโดยเจ้้าหน้้าที่่�ที่่�ผ่่าน

การอบรมเฉพาะทาง ควรเลืือกใช้้บอลลููนที่่�บรรจุุก๊๊าซฮีเลีียม ซึ่่�งมีีคุุณสมบััติิไม่่ติิดไฟและมีีความปลอดภััย 

สููงกว่่าการใช้้ก๊๊าซไฮโดรเจน ยึึดบอลลููนกัับฐานหรืือโครงสร้้างที่่�มีีความมั่่�นคงแข็็งแรง และอยู่่�ห่่างจากสาย

ไฟฟ้้าแรงสููงอย่่างน้้อย 4 ม. หลีีกเลี่่�ยงการใช้้งานบอลลููนในสภาพอากาศที่่�มีีลมแรงเกิิน 30 กม./ชม. โดย

ขออนุุญาตสถานที่่�จััดงานล่่วงหน้้าก่่อนติิดตั้้�งเสมอ

4.7.4 การใช้้งานท่่อบรรจุุก๊๊าซอััดแรงดััน (Pressurized Gas Cylinders)

การใช้้งานท่่อก๊๊าซอัดแรงดััน เช่่น CO2, ออกซิิเจน, ไนโตรเจน ต้้องติิดตั้้�งในพื้้�นทีี่ี��อากาศ

ถ่่ายเทสะดวก และอยู่่�ห่างจากเปลวไฟหรืือแหล่่งกำำ�เนิิดประกายไฟไม่่น้้อยกว่่า 3 ม. โดยท่่อก๊าซ

ต้้องจััดวางในแนวตั้้�ง มีีการยึึดติิดให้้มั่่�นคง ป้้องกัันการล้้มหรืือกระแทกที่่�อาจทำำ�ให้้เกิิดการรั่่�ว พร้้อม

ติิดป้้ายระบุุชนิดก๊๊าซและข้้อควรระวัังในการใช้้งาน พร้้อมตรวจสอบสภาพท่่อก๊๊าซ สายท่่อ อุุปกรณ์์ 

ต่่อพ่่วง และวาล์์วควบคุุมแรงดััน (Regulator) อย่่างสม่ำำ��เสมอ

ในการจััดงานไมซ์์ ผู้้�จััดงานอาจต้อ้งใช้วั้ัสดุแุละอุุปกรณ์์ที่่�มีีความเสี่่�ยงในการเกิดิเพลิงิไหม้ห้รืืออันัตราย

จากแรงดัันสููง จึึงควรมีีแนวปฏิิบััติิตามแนวทางด้้านความปลอดภััย ดัังนี้้�

4.7.1 วััสดุุตกแต่่งที่่�ติิดไฟ (Flammable Decorative Materials)

	 ควรเลืือกใช้้ผ้้าม่่าน พรม ฉากกั้้�น หรืือของตกแต่่งอ่ื่�น ๆ ที่่�มีีคุุณสมบััติิหน่่วงการลามไฟ  

(Flame Retardant) ตามมาตรฐานผลิิตภััณฑ์์อุุตสาหกรรม (มอก.) หลีีกเลี่่�ยงการติิดตั้้�งวััสดุุเหล่่านี้้�ใกล้้กัับ

แหล่่งความร้้อน และต้้องตรวจสอบสภาพวััสดุุตกแต่่งอย่่างสม่ำำ��เสมอ 

ความปลอดภััยในการใช้้งานวััสดุุติิดไฟ ก๊๊าซหุุงต้้ม 
บอลลููน และก๊๊าซอััดแรงดััน (Flammable Materials, 
LPG, and Pressurized Gas Safety)

4.7

4.7.2 การใช้้งานก๊๊าซหุุงต้้ม (LPG)

 ติิดตั้้�งในพื้้�นที่่�ที่่�มีีการระบายอากาศดีีและ 

อยู่่�ห่่างจากเปลวไฟหรืือแหล่ง่ความร้้อนไม่น่้อ้ยกว่า่ 

1.5 ม.ตรวจสอบสายท่่อวาล์์วควบคุุม และอุุปกรณ์์

ต่่อพ่่วงก่่อนใช้้งานทุุกครั้้�ง พร้้อมเตรีียมถัังดัับเพลิิง

ชนิดผงเคมีีแห้้งหรืือก๊าซคาร์์บอนไดออกไซด์ ไว้้ใกล้้

บริิเวณที่่�สามารถหยิิบใช้้งานได้้ทัันทีี
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การใช้้โดรนในงานไมซ์์ มีีี�ความเสี่่�ยงต่่อความปลอดภััยของผู้้�เข้้าร่่วมงานและทรััพย์์สิินโดยรอบ  

ผู้้�จััดงานจึึงควรดำำ�เนิินการตามแนวทางด้้านความปลอดภััยดัังนี้้�

4.8  ความปลอดภัยัในการใช้้งานโดรน (Drone Safety)

4.8.1 การขออนุุญาตและการประสานงาน

(Permit and Coordination) 

	 ผู้้� จััดงานต้้องขออนุญาตจากหน่่วยงาน 

ที่่� รัับผิิดชอบ เช่่น สำำ�นัักงานการบิินพลเรืือน 

แห่่งประเทศไทย (CAAT) และแจ้้งสถานที่่�จััดงาน 

และหน่่วยงานท้้องถิ่่�น เช่น่ สถานีีตำำ�รวจ หรืือเทศบาล

ล่่วงหน้้าก่่อนใช้้งาน

4.8.2 คุุณสมบััติิของผู้้�ควบคุุมโดรน (Operator Qualifications)

ผู้้�ควบคุุมต้้องมีีประสบการณ์์และความชำำ�นาญในการบิินโดรนในพื้้�นที่่�ชุุมชนหรืือพื้้�นที่่�ที่่�มีีคน 

จำำ�นวนมาก ต้้องผ่่านการอบรมและมีีใบอนุญาตจากสำำ�นักงานการบิินพลเรืือนแห่่งประเทศไทย (CAAT) 

และต้้องปฏิิบััติิตาม ระเบีียบของสำำ�นัักงานการบิินพลเรืือนแห่่งประเทศไทยอย่่างเคร่่งครััด

4.8.3 การวางแผนเส้้นทางบิินและระยะปลอดภััย (Flight Plan and Safe Distances)

จััดทำำ�แผนเส้้นทางบิิน (Flight Plan) ที่่�หลีีกเลี่่�ยงพื้้�นที่่�เสี่่�ยง เช่่น บริิเวณที่่�มีีสายไฟฟ้้าแรงสููง 

เสาสััญญาณ รวมทั้้�งรักัษาระยะห่า่งจากผู้้�ชมอย่า่งน้อ้ย 30 ม. ในกรณีีการแสดงโชว์แสงสีีด้้วยโดรน (Drone 

Light Show) ต้้องมีีแผนสำำ�รอง เพ่ื่�อหยุุดการแสดงหากเกิิดเหตุุขััดข้้อง และนำำ�โดรนกลัับลงอย่่างปลอดภััย

ได้้ โดยไม่่ก่่อให้้เกิิดอัันตรายต่่อผู้้�ชม

4.8.4 แนวทางความปลอดภััยระหว่่างใช้้งาน (Operational Safety Guidelines)

ตรวจสอบสภาพโดรนก่่อนใช้้งานทุุกครั้้�ง และห้้ามบิินในสภาพอากาศที่่�ไม่่เหมาะสม โดยขณะโดรน

บิินอยู่่�นั้้�น ต้้องจััดให้้มีีเจ้้าหน้้าที่่�เฝ้้าระวัังและติิดตามตลอดเวลา เพ่ื่�อป้องกัันไม่่ให้้บุุคคลที่่�ไม่่เกี่่�ยวข้องเข้้า

พื้้�นที่่�เสี่่�ยง
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การใช้้แสงเลเซอร์ในการแสดงสามารถสร้า้งความต่ื่�นตาต่ื่�นใจ แต่่หากใช้้งานอย่างไม่่ถูกูต้้อง อาจเป็น็

อัันตรายต่่อสายตาหรืือผิิวหนัังของผู้้�ชมและทีีมงานได้้ ผู้้�จััดงานจึึงควรดำำ�เนิินการตามแนวทางดัังนี้้�

4.9.1 การขออนุุญาตและประสานงานกับสถานที่่�จััดงาน (Permit and Venue Coordination)

		  แจ้้งขออนุญุาตใช้้เลเซอร์กับัสถานที่่�จัดังานล่่วงหน้้า หากใช้้อุุปกรณ์์เลเซอร์์ที่่�มีีความเข้้มแสงสููง ควร

ประสานงานกับัหน่่วยงานที่่�เกี่่�ยวข้อง เช่่น กรมวิิทยาศาสตร์์การแพทย์์ หรืือหน่่วยงานสาธารณสุขในพื้้�นที่่�

4.9.2 การเลืือกใช้้อุปกรณ์เลเซอร์์และมาตรฐาน (Equipment Standards and Selection)

		  เลืือกใช้้อุุปกรณ์์เลเซอร์ที่่�มีีฉลากระบุุระดัับความเข้้มของแสง (Class) และได้้รัับการรัับรองตาม

มาตรฐานความปลอดภััยสากล

4.9.3 แนวปฏิิบััติิในการติิดตั้้�งและใช้้งาน (Installation and Operational Guidelines)

		  ผู้้�ติดตั้้�งและผู้้�ควบคุุมการแสดงเลเซอร์์ต้้องผ่่านการอบรมและมีีประสบการณ์์ ห้้ามยิิงลำำ�แสงเข้้าตา 

ผู้้�ชมหรืือนัักแสดงโดยตรง หากใช้้เลเซอร์์ระดัับ Class 3B หรืือสููงกว่่า ต้้องเว้้นระยะห่่างจากผู้้�ชมไม่่น้้อย

กว่่า 3 เมตร 

4.9.4 การติิดตั้้�งป้้ายเตืือนและการแจ้้งผู้้�ชม (Signage and Audience Notification)

ติิดป้้ายเตืือน เช่่น “ระวัังแสงเลเซอร์์ หรืือ ห้้ามจ้้องลำำ�แสงโดยตรง” บริิเวณทางเข้้าและพื้้�นที่่�แสดง 

และให้้พิิธีีกรหรืือผู้้�ดำำ�เนิินรายการแจ้้งเตืือนผู้้�ชมก่่อนเริ่่�มการแสดง

ความปลอดภััยในการใช้้งานอุุปกรณ์์เลเซอร์์ 
(Laser) 

4.9

เสีียงที่่�ดัังเกินิมาตรฐานหรืือดังต่อ่เน่ื่�องเป็น็เวลานาน อาจส่งผลกระทบต่อ่การได้้ยิินของผู้้�เข้า้ร่่วมงาน

และรบกวนชุุมชนใกล้้เคีียง ผู้้�จััดงานจึึงควรดำำ�เนิินการตามแนวทาง ดัังนี้้�

4.10.1 การควบคุุมระดับัเสีียงและมาตรฐาน (Noise Level Control and Standards)

ระดัับเสีียงเฉลี่่�ยต่่อเน่ื่�อง (Leq) ไม่่ควรเกิิน 85 เดซิิเบล (dB(A)) ในช่่วงเวลา 8 ชม. และระดัับเสีียง

สููงสุุดในระยะสั้้�น (Peak Level) ไม่่ควรเกิิน 130 เดซิิเบล

ความปลอดภััยในการใช้้งานระบบเสีียงและการควบคุุม
ระดัับความดัังในงานอีีเวนต์์ (Sound System and 
Noise Control Safety)

4.10
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4.10.2 การขออนุุญาตและประสานงาน (Permit and Coordination)

หากใช้้ระบบเสีียงในพื้้�นที่่�กลางแจ้้งหรืือพื้้�นที่่�สาธารณะ ต้้องแจ้้งสถานที่่�จััดงานและขออนุญาตจาก

หน่่วยงานที่่�เกี่่�ยวข้้องล่่วงหน้้า เช่่น สำำ�นัักงานเขต เทศบาล หรืือสถานีีตำำ�รวจในพื้้�นที่่� และต้้องปฏิิบััติิตาม

เงื่่�อนไขระดัับเสีียงที่่�กำำ�หนดและระยะเวลาการใช้้งานที่่�ได้้รัับอนุุญาต

4.10.3 การตรวจวััดระดับัเสีียงระหว่่างการจััดงาน (Noise Level Monitoring)

ควรตรวจสอบระดัับเสีียงเป็็นระยะ เช่น่ ทุกุ 1 ชั่่�วโมง โดยใช้้อุุปกรณ์์วััดระดับัเสีียงที่่�ได้ม้าตรฐาน หาก

พบว่่าระดัับเสีียงเกิินมาตรฐานให้้ลดระดัับเสีียงทัันทีี เพ่ื่�อความปลอดภััยและปฏิิบััติิตามกฎหมาย

4.10.4 การแจ้้งเตืือนผู้้�เข้้าร่วมงาน (Haring Safety Notification)

หากเสีียงเฉลี่่�ยเกิิน 85 เดซิิเบล (dB(A)) อย่่างต่่อเน่ื่�องเกิิน 4 ชั่่�วโมง ต้้องแจ้้งเตืือนผู้้�เข้้าร่่วมงานว่่า

อาจเสี่่�ยงต่อ่การสูญูเสีียการได้ย้ินิ และควรจััดเตรีียมที่่�อุุดหูหูรืืออุุปกรณ์์ลดเสีียง หากไม่ส่ามารถลดเสีียงได้้

ตารางแสดงระดัับเสีียงและระยะเวลาปลอดภััยที่่�แนะนำำ�  

อ้้างอิิงจากสถาบัันอาชีีวอนามััยและความปลอดภััยแห่่งชาติิ (NIOSH) และ มาตรฐาน OSHA 1910.95 

(Occupational Noise Exposure) ของสหรััฐอเมริิกา

ระดัับเสีียง (เดซิิเบล dB(A)) ระยะเวลาปลอดภััย/วััน

          85 dB(A)	 8 ชั่่�วโมง

          88 dB(A)	 4 ชั่่�วโมง

          91 dB(A)	 2 ชั่่�วโมง

          94 dB(A)	 1 ชั่่�วโมง

          97 dB(A)	 30 นาทีี

100 dB(A) 15 นาทีี

103 dB(A) 7.5 นาทีี

106 dB(A) หรืือมากกว่่า น้้อยกว่่า 4 นาทีี (ควรใช้้ที่่�อุุดหููหรืืออุุปกรณ์์ป้้องกัันเสีียง)
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05
การจััดการด้้านอาหาร
และเครื่่�องดื่่�ม 
(Food & Beverage 
Management)  
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05
การจััดการด้้านอาหารและเคร่ื่�องด่ื่�มในการจััดงานไมซ์์ โดยเฉพาะในครัวัหรืือพื้้�นที่่�ปรุงุอาหารชั่่�วคราว มีี

ความเสี่่�ยงต่อ่การปนเปื้้�อนของเชื้้�อโรคซึ่่�งอาจก่อให้เ้กิดิอาการท้้องร่ว่งหรืืออาหารเป็น็พิษิ ผู้้�จััดงานจึงึต้อ้งปฏิิบััติิ

ตามมาตรฐานความปลอดภัยัด้า้นอาหารอย่า่งเข้ม้งวด ครอบคลุมุตั้้�งแต่ก่ารเลืือกวััตถุดุิบิ การเตรีียม ปรุงุ จััดเก็บ็

และการให้บ้ริิการ รวมถึึงต้้องคำำ�นึงึถึงึความต้้องการพิเิศษของผู้้�เข้า้ร่ว่มงาน เช่่น ข้อ้จำำ�กัดัทางสุุขภาพ ศาสนา 

หรืือเชื้้�อชาติิ เพ่ื่�อสร้า้งประสบการณ์์ที่่�ดีีแก่่ผู้้�เข้้าร่่วมงาน ป้อ้งกันัปัญัหาด้้านสุขุภาพ ภาพลักัษณ์์ของงาน หรืือ 

ความรัับผิิดชอบทางกฎหมาย

5.1.1 การวางแผนและการปฏิิบััติิงาน 

ผู้้�จััดเตรีียมอาหารต้้องเข้้าใจและปฏิิบััติติามข้้อกำำ�หนดและมาตรฐานด้า้นความปลอดภััยของอาหาร เช่่น

•	Hazard Analysis Critical Control Point (HACCP) คืือ ระบบวิิเคราะห์์อัันตรายและควบคุุม 

จุดุวิกิฤตในกระบวนการผลิตอาหาร ครอบคลุมุห่ว่งโซ่อ่าหาร ตั้้�งแต่ก่ารผลิติจนถึึงการจััดจำำ�หน่ว่ย แบ่่งเป็็น  

3 ประเภท คืือ

o	อั ันตรายทางชีีวภาพ (biological hazard) เช่่น เชื้้�อจุุลิินทรีีย์์ก่่อโรค (pathogen)

o	อั ันตรายทางเคมีี (chemical hazard) เช่่น สารเคมีีตกค้้างจากการผลิิต หรืือ

ทำำ�ความสะอาด

o	อั ันตรายทางกายภาพ (physical hazard เช่่น เศษแก้้ว เศษโลหะในอาหาร

•	Good Manufacturing Practices (GMP) คืือ หลัักปฏิิบััติิที่่�ดีีในการผลิิตอาหารอย่่างปลอดภััย 

โดยเน้้นการป้้องกัันความเสี่่�ยงที่่�อาจเกิิดระหว่่างการผลิิต

•	ISO22000 เป็็นมาตรฐานระบบการจััดการความปลอดภััยของอาหารระดัับสากล เพื่่�อให้้แน่่ใจถึึง

การผลิิต การจััดการ และการจััดจำำ�หน่่ายอาหารที่่�ปลอดภััยตลอดห่่วงโซ่่อุุปทาน

การจัดัการด้า้นอาหารและเครื่่�องดื่่�ม 
(Food & Beverage Management)  

5.1  แผนความปลอดภััยด้้านอาหาร
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ในประเทศไทย ผู้้�จััดเตรีียมอาหารต้้องปฏิิบััติิตามข้้อกำำ�หนดของสำำ�นักงานคณะกรรมการอาหาร 

และยา (อย.) รวมถึึงการขอใบอนุุญาตที่่�เกี่่�ยวข้้องกัับการนำำ�เข้้า การผลิิต และการทำำ�ป้้ายสิินค้้าและการ

โฆษณา และกฎหมายที่่�เกี่่�ยวข้้อง เช่่น พ.ร.บ. การสาธารณสุุข พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. อาหาร พ.ศ. 2522  

พ.ร.บ. คุ้้�มครองผู้้�บริิโภค พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. รัักษาความสะอาดและความเป็็นระเบีียบเรีียบร้้อยของบ้้าน

เมืือง พ.ศ. 2535

ข้้อปฏิิบััติิสำำ�คััญ  

•	มีใบอนุุญาตประกอบอาหารและใบรัับรองด้้านสุุขภาพ

•	ปฏิิบััติิตามนโยบายด้้านความปลอดภััยด้้านอาหารและเคร่ื่�องด่ื่�ม เช่่น การควบคุุมอุุณหภููมิิของ

อาหารและเคร่ื่�องด่ื่�ม และการจััดการด้้านสุุขอนามััย

•	วางแผนการจััดการด้้านอาหารและการขนส่่ง

•	ตรวจสอบแหล่่งที่่�มาของวััตถุุดิิบ

•	ตรวจสอบการจััดเก็็บและการขนส่่ง เช่่น มีีระบบที่่�มีีการควบคุุมอุุณหภููมิิอย่่างเหมาะสม 



65คู่่�มือืความปลอดภัยัในการจััดงานไมซ์์

5.1.2 การจััดเก็็บและถนอมอาหาร 

•	อาหารแช่่เย็็นควรเก็็บที่่�อุุณหภููมิิต่ำำ��กว่่า 5 องศาเซลเซีียส และอาหารร้้อนควรรัักษาอุุณหภููมิิไว้้ 

สููงกว่่า 60 องศาเซลเซีียส เพ่ื่�อป้้องกัันการเติิบโตของเชื้้�อโรค    

•	การนำำ�วััตถุุดิิบมาใช้้ควรใช้้หลััก First-In First-Out (FIFO) หรืือมาก่่อนนำำ�ไปใช้้ก่่อน เพ่ื่�อป้้องกััน

การเน่่าเสีีย

•	แยกเก็็บอาหารดิิบและอาหารปรุุงสุุก รวมถึึงแยกอุุปกรณ์์ที่่�ใช้้แล้้วกัับอุุปกรณ์์ที่่�ยัังไม่่ใช้้ เพ่ื่�อ

ป้้องกัันการปนเปื้้�อน

5.1.3 การเตรียมสถานที่่� อาหาร และบริิการ

•	พื้้�นที่่�ประกอบอาหารต้อ้งสะอาด ถูกูสุขุอนามััย 

ตามที่่�กฎหมายกำำ�หนด

•	มีจุุดล้้างมืือและฆ่่าเชื้้�อหลายจุุด

•	ผู้้�ให้บ้ริกิารอาหารต้้องแต่่งกายถูกูสุุขอนามััย

เช่น่ สวมหมวกคลุมุผม หน้า้กากอนามัยั ถุงุมืือ และ 

ชุุดที่่�สะอาด 

•	ผู้้�ให้บ้ริกิารอาหารต้อ้งผ่า่นการอบรมด้า้นสุขุ

อนามััย

•	ใช้้ภาชนะและอุุปกรณ์์ที่่�สะอาด ไม่่สััมผััสอาหารด้้วยมืือ

•	ติิดป้้ายระบุุส่่วนผสมที่่�อาจก่่อให้้เกิิดอาการแพ้้ และอาหารพิิเศษ 

•	มีถัังดัับเพลิิงในพื้้�นที่่�ประกอบอาหาร
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5.1.5 การจััดการเหตุุฉุุกเฉิินด้้านอาหาร

•	มีแผนรัั บมืืออ   าก า รแพ้้ อ าห า รหรืือ  

โรคจากอาหาร โดยผู้้�จััดงานต้้องเก็็บข้้อมูลอาหาร 

พิิ เ ศษและ /หรืือ ปร ะ วัั ติิ ก ารแพ้้ อ าหารของ 

ผู้้�เข้้าร่่วมงานล่่วงหน้้า

•	เตรีียมทีีมแพทย์์หรืือพยาบาลในพื้้�นที่่� 

พร้้อมยา และอุุปกรณ์์ช่่วยชีีวิิต และเตรีียม 

เส้้นทางส่่งโรงพยาบาลที่่�ใกล้้ที่่�สุุดในกรณีีฉุุกเฉิิน

•	มีแผนการเรีียกคืืนอาหารหากพบว่่าไม่่

ปลอดภััยสำำ�หรัับผู้้�บริิโภคทัันทีี

•	เตรีียมอุุปกรณ์์สำำ�รองสำำ�หรัับกรณีีไฟฟ้้าดัับ

ที่่�อาจทำำ�ให้้ตู้้�เย็็น/ตู้้�แช่่หรืือ เตาหุุงต้้มไม่่ทำำ�งาน

5.1.4 การติิดตามตรวจสอบความปลอดภััยของอาหาร

ในระหว่่างการจััดงาน

• ตรวจสอบอุุณหภููมิิอาหารอย่างสม่ำำ��เสมอ 

โดยใช้้ดิิจิิตอลเทอร์์โมมิิเตอร์์

• มอบหมายเจ้้าหน้้าตรวจสอบอาหาร

• จััดการเศษอาหารอย่่างเหมาะสม เพ่ื่�อ

ป้้องกัันเชื้้�อโรค
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ผู้้�เข้้าร่่วมงานไมซ์์มีีความหลากหลายทางเชื้้�อชาติิ ศาสนา และสุุขภาพ ผู้้�จััดงานจึึงต้้องวางแผนจััด

อาหารที่่�เหมาะสม โดยอ้้างอิิงจากข้้อมููลผู้้�เข้้าร่่วมงานที่่�ได้้รัับล่่วงหน้้า เพ่ื่�อป้้องกัันการแพ้้อาหารหรืือการ

ขััดต่่อหลัักศาสนา โดยประเภทของอาหารพิิเศษสามารถแบ่่งออกได้้ ดัังนี้้�

5.2.1 อาหารตามวััฒนธรรมและศาสนา

5.2  ข้้อจำำ�กััดและความต้้องการพิิเศษด้้านอาหาร 

•	อาหารสำำ�หรัับผู้้�เข้้าร่่วมงานที่่�นัับถืือศาสนา

อิิสลาม (อาหารมุุสลิิมหรืืออาหารฮาลาล) ต้้องได้้

รัับการรัับรองฮาลาล ไม่่มีีสวนผสมของหมููและ

แอลกอฮอล์ การปรุุงอาหารและจััดเตรีียมอุุปกรณ์์

นั้้�น ต้้องแยกการจากอาหารทั่่�วไป

•	อาหารสำำ�หรัับชาวยิวหรืือโคเชอร์ ห้้ามมีี 

ส่่วนผสมของหมููหรืือหอย และต้้องแยกผลิตภััณฑ์์

จากสััตว์์และผลิตภััณฑ์์จากนมออกจากกััน ต้้อง 

5.2.2 อาหารที่่�อาจก่่อให้้เกิิดอาการแพ้้ 

•	กลููเตน (Gluten)  เช่่น ข้้าวสาลีี บาร์์เลย์์ ไรย์์

• ถั่่�วทุกชนิด (ลิิสง อัลัมอนด์ ์วอลนัทั มะม่่วงหิมิพานต์ ์ เฮเซลนัทั พิสิตาชิิโอ พีีแคน) และน้ำำ��มันจากถั่่�ว

•	ผลิตภััณฑ์์จากนมวััวมีเลคโตส เช่่น นมวััว ชีีส เนย โยเกิิร์ต์ โดยสามารถใช้้ นมถั่่�วเหลืือง นมอััลมอนด์์ 

ข้้าวโอ๊๊ต แทนได้้

•	อาหารหวานจััดหรืือมีโซเดีียมสููง อาจเป็็นอัันตรายต่่อผู้้�ป่่วยโรคเบาหวานหรืือโรคไต 

•	อาหารอ่ื่�น ๆ  ที่่�อาจมีสารก่่อภููมิิแพ้้ เช่่น ไข่่ ปลา อาหารทะเล งา ข้้าวโพด ผลไม้้แห้้ง ไวน์์ อาหาร

กระป๋๋อง เจลาติิน มััสตาร์์ดหรืือเคร่ื่�องเทศ สีีผสมอาหารและสารเติิมแต่่ง เช่่น ผงชููรส แอสปร์์แตม ฯลฯ

เตรีียมอาหารภายใต้้การดููแลของนัักบวชชาวยิิวหรืือแรบไบ

•	อาหารมัังสวิิรััติิแบบลััทธิิเชนและพุุทธ โดยลััทธิิเชนจะหลีีกเลี่่�ยงอาหารที่่�มีีส่่วนผสมของหััวหอม 

กระเทีียม ส่่วนแบบพุุทธ (อาหารเจ) นั้้�น ห้้ามมีีเนื้้�อสััตว์์ ปลา และผัักที่่�มีีกลิ่่�นฉุุน
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5.3  มาตรการการจััดการเมื่่�อเกิิดการแพ้้อาหาร

5.3.1 อาการแพ้้อาหารและแนวทางแก้้ไขเบื้้�องต้้น

อาการแพ้้อาหารอาจเกิิดขึ้้�นได้้ตั้้�งแต่่ระดัับเล็็กน้้อยจนถึึงรุุนแรงที่่�อาจอัันตรายถึึงชีีวิิต ซึ่่�ง

มัักปรากฎหรืือสังเกตได้้ตั้้�งแต่่เพีียงไม่่กี่่�นาทีีนานไปถึึงชั่่�วโมงหลัังรัับประทานอาหารที่่�มีีสารภููมิิแพ้้  

ตารางแสดงตััวอย่่างอาการแพ้้และแนวทางแก้้ปััญหาเบื้้�องต้้น

อาการไม่่รุุนแรง อาการรุุนแรง

•	ผื่ �่น ลมพิิษ หรืือรอยแดง 

•	คล่ื่�นไส้้ อาเจีียน ท้้องเสีียเล็็กน้้อย

•	คันปาก จมูก น้ำำ��มูกูไหล

•	หายใจลำำ�บาก แน่่นหน้้าอก

•	บวมบริิเวณใบหน้้า คอ  ปาก 

•	ความดัันต่ำำ�� เป็็นลม หมดสติิ 

แนวทางแก้้ปััญหาเบื้ื้้���องต้้น แนวทางแก้้ปััญหาเบื้้�องต้้น

•	ให้้ยาตามอาการ และด่ื่�มน้ำำ��ให้้มากๆ •	รีีบนำำ�ส่งโรงพยาบาลทัันทีี

5.2.3 อาหารพิิเศษอ่ื่�นๆ

•	แล็็กโต วีีแกน โดยไม่่บริิโภคเนื้้�อสััตว์์ แต่่บริิโภคนม

•	มัังสวิิรััติิไข่่ ไม่่บริิโภคเนื้้�อสััตว์์ แต่่บริิโภคไข่่

•	พาลิิโอ ไม่่บริิโภคอาหารแปรรููป ธััญพืืช ผลิิตภััฑ์์นม หรืือน้ำำ��ตาลขััดสีี

•	คีโต บริิโภคคาร์์โบไฮเดรตน้้อย และเพิ่่�มไขมัันดีี

5.2.4 คำำ�แนะนำำ�สำำ�หรัับผู้้�จััดเตรียมอาหาร

•	สอบถามข้้อจำำ�กััดด้้านอาหารผ่่านแบบฟอร์์มลงทะเบีียน และจััดเก็็บตามพรบ.คุ้้�มครองข้้อมููลส่่วน

บุุคคล (PDPA) เน่ื่�องจากเป็็นข้้อมููลที่่�อ่่อนไหว

•	ติดป้้ายช่ื่�ออาหาร และส่่วนผสมของอาหารอย่างชััดเจน

•	แยกพื้้�นที่่�ประกอบอาหารพิิเศษ

•	เสนอทางเลืือกวััตถุุดิิบที่่�ไม่่ก่่อให้้เกิิดอาการแพ้้

ข้้อควรปฏิิบััติิ

ผู้้�จััดงานต้้องจััดจุุดปฐมพยาบาล หน่่วยแพทย์์ หรืือรถพยาบาลฉุุกเฉิินไว้้ภายในงาน และประสาน

งานล่่วงหน้้ากัับหน่่วยงานท้้องถิ่่�น ให้้สามารถเข้้าถึึงพื้้�นที่่�ได้้โดยเร็็ว
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5.3.2 แนวทางหลัังเกิิดเหตุุฉุุกเฉิิน

จััดทำำ�รายงานเหตุุการณ์์ เพื่�่อตรวจสอบและปรัับปรุุงมาตรการด้้านความปลอดภััยของอาหารและ

เคร่ื่�องด่ื่�ม วิิเคราะห์์หาสาเหตุุ และติิดตามอาการของผู้้�ที่่�ได้้รัับผลกระทบ เพ่ื่�อป้้องกัันการเกิิดเหตุุซ้ำำ��

ในกรณีีที่่�มีีการให้้บริิการหรืือจำำ�หน่่ายเคร่ื่�องด่ื่�มแอลกอฮอล์ในงานไมซ์์ ผู้้�จััดงานต้้องปฏิิบััติิตาม 

พระราชบัญญััติิควบคุุมเคร่ื่�องด่ื่�มแอลกอฮอล์ พ.ศ. 2551 และ/หรืือกฎหมาย์์ที่่�เกี่่�ยวข้องอย่างเคร่่งครััด  

โดยเฉพาะมาตรการที่่�เกี่่�ยวข้้องกัับความปลอดภััย ดัังนี้้� 

•	ห้ามให้้บริกิารหรืือจำำ�หน่่ายเคร่ื่�องด่ื่�มแอลกอฮอล์แก่่ผู้้�ที่่�มีีอายุุต่ำำ��กว่่า 20 ปีีบริบูิูรณ์์ หรืือผู้้�ที่่�มีีอาการ

มึึนเมาจนครองสติิไม่่ได้้  

•	ห้้ามจำำ�หน่่ายเคร่ื่�องด่ื่�มแอลกอฮอล์์โดยเคร่ื่�องอััตโนมััติิ การเร่่ขาย หรืือกิิจกรรมส่่งเสริิมการขาย

ที่่�จููงใจให้้บริิโภค

•	ห้้ามโฆษณาที่่�เป็็นการจููงใจต่อสาธารณชน 

•	ห้้ามจำำ�หน่่ายเคร่ื่�องด่ื่�มแอลกอฮอล์์ในวัันสำำ�คััญทางศาสนา ส่่วนวัันธรรมดาทั่่�วไปสามารถจำำ�หน่่าย 

แจกจ่่ายได้้ระหว่่างเวลา 11:00-14:00 น. และ 17:00-24:00 น.

•	ห้้ามให้้บริิการหรืือจำำ�หน่่ายเคร่ื่�องด่ื่�มแอลกอฮอล์์ในวััดและสถานที่่�ราชการ

	

มาตรการด้้านความปลอดภััยเพิ่่�มเติิม

•	คััดกรองผู้้�ซื้้�อและจำำ�กััดการเข้้าถึึงเคร่ื่�องด่ื่�มแอลกอฮอล์์สำำ�หรัับเด็็กและเยาวชน

•	จััดเตรีียมหน่่วยพยาบาลพร้้อมอุุปกรณ์์ที่่�จำำ�เป็็น 

•	ประสานโรงพยาบาลและหน่่วยงานท้้องถิ่่�นที่่�เกี่่�ยวข้้องล่่วงหน้้า

•	พิิจารณาจััดเตรีียมห้้องพัักชั่่�วคราว และ/หรืือบริิการรถรัับ-ส่่งสำำ�หรัับผู้้�ที่่�ไม่่สามารถเดิินทางกลัับ 

ได้้อย่่างปลอดภััย 

5.4  การจััดการด้้านเครื่่�องดื่่�มแอลกอฮอล์์ 
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06
การเดิินทางและ 
การขนส่่ง (Travel & 
Transportation) 
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06
การเดิินทางที่่�สะดวก ปลอดภััย และตรงเวลา เป็็นองค์์ประกอบสำำ�คััญของงานไมซ์์ที่่� ดีี 

ไม่่เพีียงเพิ่่�มความมั่่�นใจแก่่ผู้้�เข้้าร่่วมงาน แต่่ยัังสะท้้อนถึึงมาตรฐานการจััดงานระดัับสากลของผู้้�จััด

งาน การวางแผนการเดิินทางที่่�รอบคอบและการเลืือกใช้้ผูู้�ให้้บริิการที่่�ได้้มาตรฐานจะช่่วยลดความเสี่่�ยง 

และป้้องกัันอัันตรายที่่�อาจเกิิดขึ้้�นระหว่่างการเดิินทาง บทนี้้�จึึงครอบคลุุมเนื้้�อหาเกี่่�ยวกับประเภทของ 

การเดิินทาง มาตรการด้้านความปลอดภััย การจััดการเส้้นทางพิิเศษสำำ�หรัับบุุคคลสำำ�คััญ การคััดเลืือกผู้้�ให้้

บริิการด้้านการขนส่่ง และการบริิหารจััดการโลจิิสติิกส์์

บทนี้้�แบ่่งประเภทการเดิินทางหลัักออกเป็็น 3 ประเภท คืือ การเดิินทางทางบก การเดิินทางทางน้ำำ�� 

และการเดิินทางทางอากาศ พร้้อมแนวทางความปลอดภััยที่่�ควรพิิจารณา 

		  6.1.1 การเดิินทางทางบก 	

6.1.1.1 รถยนต์์ส่่วนบุุคคล หรืือรถจัักรยานยนต์์

มาตรการความปลอดภััย

• จััดพื้้�นที่่�จอดรถแยกตามประเภทยานพาหนะ แยกรถยนต์ส์่ว่นบุุคคลออกจากรถจัักรยานยนต์์

• จััดเจ้้าหน้้าที่่�ดููแลการจราจรและความปลอดภััย

• ติิดตั้้�งแสงสว่่างให้้เพีียงพอ และตามเส้้นทางเดิินจากลานจอดรถสู่่�สถานที่่�จััดงาน

• ติิดตั้้�งกล้้องวงจรปิิดที่่�สามารถมองเห็็นทั่่�วพื้้�นที่่�

• มีีป้้ายบอกทาง และสััญลัักษณ์์แจ้้งเตืือนที่่�ชััดเจน  

• กำำ�หนดทิิศทางเข้้า-ออกลานจอดรถทีี

• แจกบััตรจอดรถ พร้้อมเง่ื่�อนไขความรัับผิิดชอบ

• จััดพื้้�นที่่�จอดรถพิิเศษสำำ�หรัับผู้้�พิการหรืือผู้้�ต้องการความช่่วยเหลืือ

•  ส่่งข้้อมููลเส้้นทางเดิินรถ พิิกััด GPS และคำำ�แนะนำำ�การเดิินทางให้้ผู้้�เข้้าร่่วมงานล่่วงหน้้า

การเดินิทางและการขนส่่ง 
(Travel & Transportation) 

6.1  ประเภทของการเดิินทางและมาตรการความปลอดภััย
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6.1.1.2 รถโดยสารสาธารณะ (รถโดยสารไม่่ประจำำ�ทาง รถแท็็กซี่่� รถทััวร์์ รถตู้้�) 

มาตรการความปลอดภััย

•	 เลืือกผู้้�ให้้บริิการที่่�มีีใบอนุุญาตตามพระราชบััญญััติิการขนส่่งทางบก พ.ศ. 2522

•	 ตรวจสภาพของยานพาหนะทั้้�งภายในและภายนอก

•	 ตรวจอุุปกรณ์์ความปลอดภััย เช่่น ชุุดปฐมพยาบาล ถังัดับัเพลิิง ที่่�ทุุบกระจก กล้อ้ง CCTV

•	 ตรวจสอบประวััติิผู้้�ขัับขี่่� และความพร้้อมด้้านประกัันภััย

		  6.1.2 การเดิินทางทางน้ำำ�� (เรืือโดยสาร, เรืือยอชต์์, เรืือหางยาว และเรืือท้้องถิ่่�นอื่�น ๆ)

กิิจกรรมไมซ์์บางประเภทอาจถูกจััดในสถานที่่�ที่่�ต้้องเดิินทางด้้วยเรืือ เช่่น บนเกาะ หรืือบนอีีกฝั่่�ง 

ขอแม่่น้ำำ��เพื่�่อสร้้างประสบการณ์์ที่่�แตกต่่าง หรืือแม้้กระทั่่�งตััวกิิจกรรมเองที่่�ต้้องใช้้เรืือในการเข้้าร่่วม เช่่น 

พายเรืือคายััก (Kayaking) หรืือนั่่�งเรืือหางยาวชมวิิถีีชุุมชน 

มาตรการด้้านความปลอดภััย

•	เลืือกใช้้ผู้้�ให้้บริิการที่่�มีีใบอนุญาตประกอบการตามพระราชบััญญััติิการเดิินเรืือในน่่านน้ำำ��ไทย 

			   พ.ศ. 2456

•	ตรวจสอบสภาพเรืือ และอุุปกรณ์์ความปลอดภััยบนเรืือ

•	มีเสื้้�อชูชีีพเพีียงพอกัับจำำ�นวนผู้้�โดยสารที่่�เรืือบรรทุุกได้้

•	ตรวจสอบใบอนุุญาตผู้้�ขัับขี่่�เรืือ

		  6.1.3 การเดิินทางทางอากาศ (เครื่�องบิินพาณิิชย์์ หรืือเฮลิิคอปเตอร์์)

มาตรการด้้านความปลอดภััย:

•	เลืือกสายการบิินที่่�ได้้รัับการรัับรองจาก ICAO และ IATA 

•	ศึกษาประวััติิด้้านความปลอดภััยและการรัับมืือกับเหตุุฉุกุเฉิินที่่�ผ่่านมาของสายการบิิน

•	ระบุุเง่ื่�อนไขเพิ่่�มเติิมด้้านความปลอดภััยในสััญญา

•	หากใช้้บริิการ Charter Flight ให้้เลืือกผู้้�ให้้บริิการที่่�มีีใบอนุุญาตและมีีการรัับรองจาก 

			   หน่่วยงานกำำ�กัับดููแล

•	ตรวจสอบประวััติิความน่่าเช่ื่�อถืือของผู้้�ให้้บริิการ

•	จััดทำำ�แผนรองรัับกรณีีเกิิดปััญหาหรืือเที่่�ยวบิินถููกยกเลิิก

•	บริิหารจััดการการเดิินทางแบบกลุ่่�มอย่่างเป็็นระบบ
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ในงานไมซ์์ที่่�มีีบุุคคลสำำ�คััญเข้้าร่่วมงาน  เช่่น ผู้้�แทนระดัับสููง รััฐมนตรีี หรืือราชวงค์์ ผู้้�จััดงานต้้องเต

รีียมแผนการเดินิทางและการขนส่ง่อย่างรัดักุมุ เพ่ื่�อความปลอดภัยัและความเหมาะสม โดยมีีแนวทาง ดังันี้้�

ขั้้�นตอนการเตรียมงาน

•	ประสานงานกัับหน่่วยงานความมั่่�นคง เช่่น ตำำ�รวจสันติิบาล สำำ�นักพระราชวััง สถานทููต หรืือ 

หน่่วยงานระหว่่างประเทศ 

•	จััดตั้้�งทีีมสำำ�รวจเส้้นทางล่่วงหน้้าเพ่ื่�อร่่วมตรวจสอบความปลอดภััยกัับหน่่วยงานที่่�เกี่่�ยวข้้อง

•	ให้้ข้้อมูลรายละเอีียดของงานและสถานที่่�จััดงานแก่่ผู้้�เกี่่�ยวข้อง

•	วางแผนการส่ื่�อสารที่่�มีีประสิิทธิิภาพและทัันเหตุุการณ์์

•	เตรีียมแผนงานและทีีมงานให้้พร้้อมรัับมืือกัับเหตุุฉุุกเฉิิน

6.2  การจััดเส้้นทางพิิเศษสำำ�หรัับบุุคคลสำำ�คััญ

•	กำำ�หนดเส้้นทางสำำ�รองอย่่างน้้อย 1-2 เส้้น

ทาง

•	ซักซ้้อมแผนการใช้้เ ส้้นทางสำำ�รองกัับ 

หน่่วยงานที่่�เกี่่�ยวข้้อง 

•	จััดเตรีียมแผนที่่� ระบบนำำ�ทาง ยานพาหนะ 

คนขัับรถ และเจ้้าหน้้าที่่�รัักษาความปลอดภััย

•	ระบุุผู้้�มีอำำ�นาจตััดสิินใจการใช้้ เส้้นทาง 

ฉุุกเฉิิน

•	จััดเตรีียมทรััพยากรสนัับสนุุน เช่่น รถ

สำำ�รอง น้ำำ��มััน และเจ้้าหน้้าที่่�สนัับสนุุน ตาม 

จุุดยุุทธศาสตร์์ตลอดเส้้นทาง

•	สำำ�รวจเส้้นทางระหว่่างที่่�พัักและสถานที่่� 

จััดงาน โดยพิจิารณาระยะทาง เวลาเดินิทาง 

และความปลอดภััย

•	ตรวจสอบความพร้อ้มของระบบขนส่ง่สาธารณะ

ในพื้้�นที่่� หรืือบริิการรถรัับ-ส่่งจากที่่�พััก

•	ประเมิินความเสี่่�ยงที่่�อาจเกิิดขึ้้�นระหว่่าง

การเดิินทาง เช่่น อุุบััติิเหตุุ การจราจรติิดขััด 

หรืือสภาพอากาศไม่่เอื้้�ออำำ�นวย

•	จััดเตรีียมบริิการรถรัับ-ส่่งที่่�ได้้มาตรฐาน

สำำ�หรัับผู้้�เข้้าร่่วมงานที่่�มาเป็็นหมู่่�คณะ หรืือ

บุุคคลสำำ�คััญ

การจััดเส้้นทางสำำ�รอง
ในกรณีีฉุุกเฉิิน

การขนส่่งระหว่่างที่่�พััก
และสถานที่่�จััดงาน

6.3 6.4
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6.5  การเลืือกผู้้�ให้้บริิการด้้านการขนส่่ง

•	ตรวจสอบใบอนุุญาตประกอบการขนส่่งและความถููกต้้องตามกฎหมายของผู้้�ให้้บริิการ

ผู้้�จััดงานควรตรวจสอบใบอนุญาตประกอบการขนส่ง่ และเอกสารการประกัันภัยัของยานพาหนะและ

บุุคคลที่่�สาม เพ่ื่�อให้้มั่่�นใจว่่าผู้้�ให้้บริิการดำำ�เนิินงานภายใต้้กฎหมายและมาตรฐานความปลอดภััย

•	พิิจารณาประสบการณ์์และประวััติิการให้้บริิการ

เลืือกผู้้�ให้้บริิการที่่�มีีประสบการณ์์งานไมซ์์และ 

มีีประวััติิการให้้บริิการที่ี่่���ดีี โดยเฉพาะกรณีีที่่�ต้้อง

ขนส่่งบุุคคลสำำ�คััญหรืือทรััพย์์สิินที่่�มีีมููลค่่าสููง 

•	ตรวจสอบความพร้้อมของยานพาหนะ

ยานพาหนะอยู่่� ใ นสภาพพร้้อมใช้้ ง าน

และปลอดภััย ตรวจสอบจำำ�นวนให้้เพีียงพอกับ 

การใช้้งาน และควรมีีอายุุการใช้้งานของยานพาหนะ 

ไม่่เกิิน 6 ปีีนัับจากวัันที่่�จดทะเบีียนครั้้� งแรก  

ตามมาตรฐานความปลอดภััยการขนส่่งสาธารณะ

•	ประเมิินระบบการบริิหารจััดการของผู้้�ให้้บริิการ

ควรเลืือกผู้้�ให้้บริิการที่่�มีีระบบการจััดการที่่�ชััดเจนและมีีประสิิทธิิภาพ เพ่ื่�อลดความเสีียหายจากการ

ล่่าช้้าหรืือข้้อผิิดพลาด โดยเฉพาะเม่ื่�อต้้องขนส่่งหลายเส้้นทางหรืือหลายกลุ่่�มผู้้�เข้้าร่่วมงาน 
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6.6  การบริิหารจััดการโลจิิสติิกส์์

การบริหิารจััดการโลจิสิติกิส์์อย่า่งเป็น็ระบบ มีีบทบาทสำำ�คัญัในการลดความเสี่่�ยงและสนัับสนุนุความ

ปลอดภััย ครอบคลุุมตั้้�งแต่่การวางแผน การดำำ�เนิินการ ไปจนถึึงการประเมิินผล ดัังนี้้�

6.6.2 การดำำ�เนิินการโลจิิสติิกส์์

•	ตรวจสอบความพร้้อมของยานพาหนะและ

อุุปกรณ์์ขนส่่งก่่อนใช้้งาน

•	ควบคุุมการขนส่่งให้้เป็็นไปตามแผนและ

มาตรฐานความปลอดภััย

•	ติิดตามสถานการณ์์ขนส่่งอย่างใกล้้ชิิด

•	ดำำ�เนิินการติิดตั้้�งและรื้้้��อถอนวััสดุุอุุปกรณ์์

อย่่างเป็็นระบบ ปลอดภััย

•	ตรวจสอบความปลอดภััยของอุุปกรณ์์และ

6.6.1 การวางแผนโลจิิสติิกส์์

•	ระบุุความเสี่่�ยงที่่�อาจเกิิดขึ้้�น เช่่น การล่่าช้้า การจััดเก็็บไม่่เหมาะสม การขนส่่งวััสดุุที่่�เป็็นอัันตราย

•	ประเมิินผลกระทบและความน่่าจะเป็็น พร้้อมกำำ�หนดมาตรการป้้องกัันและแผนฉุุกเฉิิน

•	กำำ�หนดทรััพยากรที่่�จำำ�เป็็น เช่่น ยานพาหนะ อุุปกรณ์์ขนส่่ง และบุุคลากร พร้้อมจััดทำำ�แผนสำำ�รอง

สำำ�หรัับกรณีีฉุุกเฉิิน

•	วางแผนเส้้นทางการขนส่่งที่่�ปลอดภััย โดยพิิจารณาสภาพถนน อากาศและเวลา

•	จััดเตรีียมพื้้�นที่่�จััดเก็็บที่่�ปลอดภััย และมีีระบบควบคุุมอุุณหภููมิิและอุุปกรณ์์ป้้องกัันความเสีียหาย

หากเกี่่�ยวข้้องกัับวััสดุุเฉพาะ

โครงสร้้างต่่างๆ

•	ปฏิิบััติิตามกฎระเบีียบด้้านความปลอดภััยอย่่างเคร่่งครััด

•	จััดเตรีียมระบบลงทะเบีียนและตรวจสอบผู้้�เข้้าร่่วมงานเพ่ื่�อความปลอดภััย

•	ควบคุุมการเข้้าออกพื้้�นที่่�จััดงาน

•	ให้้ข้้อมูลที่่�ชััดเจนและอำำ�นวยความสะดวกแก่่ผู้้�เข้้าร่่วมงานในกรณีีฉุุกเฉิิน
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